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1. Giris

(1) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanununun 33 Uncli maddesine dayanilarak hazirlanan Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi (Bundan bdyle “Yonetmelik” olarak
anilacaktir.) 31/12/2005 tarihli ve 26040 Uglncli mdukerrer sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak 1/1/2006 tarihinden itibaren yururlige girmistir.

(2) Yonetmeligin uygulanmasinda kamu idarelerinde olusan
tereddutlerin  giderilmesi, uygulama birliginin saglanmasi ve mevzuat
degisiklikleri nedeniyle asagidaki aciklamalarin  yapilmasi  uygun
gOrulmustar.

2. Harcama talimati, ihale onay belgesi ve onay belgesi

(1) 5018 sayili Kanunun 32 nci maddesi hiukmine goére kamu
idarelerince butceden bir giderin yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama
talimati vermesiyle mimkindur. Harcama talimatlarinda hizmet gerekgesi,
yapilacak isin konusu ve tutari, suresi, kullanilabilir 6denegi, butce tertibi ile
gerceklestirme usull ve gergeklestirmeyle goérevli olanlara iliskin bilgiler yer
alir. Kamu ihale mevzuatina goére diuzenlenmesi 6ngoérilen ihale onay
belgesi ile onay belgesinde de harcama talimatindaki bilgiler yer almakta ve
ihale yetkilisi olarak harcama yetkilileri bu belgeleri imzalamaktadir. Daha
acik bir ifade ile 5018 sayili Kanuna gore harcama yetkilisi tarafindan verilen
harcama talimati, kamu ihale mevzuatina goére ihale yetkilisi tarafindan
imzalanan ihale onay belgesi ya da onay belgesi 6zellikleri itibariyla ayni
nitelikte belgelerdir.

(2) Bu nedenle butgeden yapilacak bir giderin 6denmesinde gider
cesidine ve alim sekline gére Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtildigi
sekilde harcama talimati, ihale onay belgesi ya da onay belgesinden
yalnizca birinin dizenlenmesi yeterlidir.

(3) Buna gore;

a) Kamu ihale mevzuati geregince ihale usulleri uygulanmak suretiyle
yapilacak mal ve hizmet alimlar ile yapim islerinde ilgili uygulama
yonetmeliklerinin ekinde standart form olarak belirlenen ihale onay belgesi1,

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu hiikiimlerine gore diizenlenen Yapim isleri / Mal Alimi / Hizmet Alimi
/ Damismanlik Hizmet Alimi Thaleleri Uygulama Yonetmelikleri ekinde bulunan standart (fhale Onay
Belgesi) formlari
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b) Kamu ihale mevzuati geregince dogrudan temin usullyle yapilacak
veya 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesinde bu Kanuna tabi
olmadidi belirtilen islerde onay belgesiz,

c) ligili mevzuata gére édenmesi gereken gdérevden uzaklastiriimis
olanlarin agikta kaldiklari surelere ait ayliklari, kidem tazminati, huzur Gcreti,
konferans Ucreti, kacak olarak yakalanan esya, uyusturucu, silah ve
muhimmatlar igin verilecek ikramiyeler ile diger ikramiye ve tesvik primleri ve
benzeri 6demelerde ise Yonetmeligin 4 Unci maddesinde tanimlanan
harcama talimati (Ek-1),

6deme belgesine baglanir.

(4) Ayrica, sinai, teknolojik, mali ve benzeri zorunluluklar nedeniyle
yaklasik maliyetin tespit edilemedigi haller diginda, yaklagik maliyet hesap
cetveli veya yaklagik bedelin tespitine iliskin belgeler de yukarida belirtilen
ihale onay belgesi veya onay belgesi ile birlikte 6deme belgesine
baglanacaktir.

(5) Mevzuati geregince, Yoénetmelikte bazi giderlerin (sehitlik
tazminati, yabanci dil tazminati, 657 sayilli Kanun geregince devlet
memurlarina verilecek ddiller, kurs ve toplantilara katilma giderleri, siyasi

partilere yapilacak ddemeler gibi.) 6denmesinde “bagbakan”, “ilgili bakan”,
“Ust yonetici”, “atamaya yetkili amir” ve benzeri yetkililerden alinan onay veya
yazinin 6deme belgesine baglanmasi hususuna yer verilmistir.

Anilan makamlardan alinan onay ve yazilar da harcama talimatinda
belirtiimesi gereken bilgilere yer verilerek dizenlenir. Bu durumda so6z
konusu 6demelerin yapilmasinda ayrica harcama talimati aranmaz.

3. Fatura

(1) Yénetmeligin 4 Gncli maddesinde tanimlanan “Faturaya” iliskin
aciklamalara agagida yer verilmigtir.

a) Fatura ve fatura yerine gegen belgeler ile dizenlenme sekilleri, 213
sayili Vergi Usul Kanununun 229-237 nci maddelerinde aciklanmistir. S6z
konusu maddeler geregince fatura yerine gegen belgeler olarak kabul edilen
belgelerden perakende satis vesikasi ile 6deme kaydedici cihazlara (yazar
kasa) ait satis fisinde mal veya hizmeti alan ya da mal veya hizmetin teslim
edildigi kisi veya idarenin adina iligkin bilgilere yer verilmedidinden,
Yoénetmeligin 4 Unci maddesinde yapilan fatura taniminda s6z konusu
belgeler sayilmamistir. Ancak, personelin bagl bulundugu kurumca tayin
edilen bir personel veya ailesi ya da yakinlari tarafindan kaldirilan cenazeye
iliskin giderler ile belediye hudutlari diginda taksi ile yapilan seyahat giderleri
ve yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasi icin goérevlendirilen personel
veya mihmandarlar tarafindan yapilan temsil ve agdirlama giderlerinin
6denmesinde perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis
fisi fatura yerine kabul edilebilecektir.

4734 sayili Kamu fhale Kanunu uygulamalarma iligkin gesitli mevzuatta agiklandig1 sekilde diizenlenen
onay belgesi.
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Akaryakit istasyonlarindan yapilan akaryakit alimlarinda, Bakanligimiz
Gelir idaresi Bagkanliginin 7/9/2006 tarihli ve 26282 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan 68 Seri No'lu Katma Deger Vergisi Mikelleflerinin Odeme
Kaydedici Cihazlari Kullanmalari Mecburiyeti Hakkinda Kanunla ilgili Genel
Tebligindeki agiklamalar cercevesinde akaryakit pompalarina bagh 6édeme
kaydedici cihazlar kullanilarak verilen figler “fatura yerine gecen belge”
olarak kabul edilecektir. Ancak, ayni Tebligde yapilan aciklamalara gore
fatura diizenlenmesi gereken hallerde “fatura’nin aranmasi zorunludur.

Ayrica, kanunen fatura veya fatura yerine gegen belgeleri diizenlemek
zorunda olmayanlardan yapilan alimlarda, idarelerce Yonetmelik eki 1 6rnek
numarali Harcama Pusulasi dizenlenerek 6deme belgesi ekine baglanir.
Fatura dizenlemek zorunda olmayan kamu idarelerinden yapilan alimlarda
ise her ne adla dizenlenmis olursa olsun, yapilan alim karsihidinda
31/12/2005 tarihli ve 26040 uUguUncu mukerrer sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gérevlendirilmeleri, Yetkileri,
Denetimi ve Galisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmeligin 14 Uncl
maddesinde belirlenen asgari bilgileri tagiyan alindi, 6deme belgesi ekine
baglanacaktir.

Diger taraftan, yurtdisindan veya yurtdisinda yapilan alim bedellerinin
6denmesinde, yerel teamile uygun olarak dizenlenen fatura veya benzeri
belgelerin, birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen misyon sefi, atase,
egitim musavirligi, ihtisas birimi yoneticisi ve benzeri yetkililerce onaylanmis
tercumeleri ile birlikte 6deme belgesi ekine baglanmasi gerekir.

Alim sekli veya tutari ne olursa olsun, diizenlenen faturanin ihale
komisyonu veya mevzuatlar geregince bu maksatla goérevlendirilmis
kurullarca onaylanmasi gerekmez.

b) Yoénetmeligin 5 inci maddesi geregince, 6deme belgesine
kanitlayici belgelerin asli veya yasal bir sebeple asli temin edilemeyenlerin
onayh suretlerinin baglanmasi gerekmektedir. Ancak, kamu idarelerinin
yurtdisi teskilatinin bulundugu Ulkenin mevzuati geregince asillar vergi
iadesinde kullanilan faturalara iligkin giderlerin 6denmesinde, ilgili dis
temsilciligin veya yurtdigi teskilatinin yetkilisi tarafindan onaylanan fatura
orneklerine gore islem yapilmasi uygun gorulmustur.

Ayrica, Yonetmeligin 5 inci maddesinin Bakanligimiza verdigi yetkiye
dayanilarak; kaybolma, yirtilma, yanma gibi mucbir sebeplerle aslinin temin
edilemedigi hallerde, asagida belirtilen esaslara gére dizenlenen faturanin
onayli suretleri 6deme belgesine baglanmak suretiyle 6deme yapilmasi
uygun gorulmustar.

1) Kamu idareleri tarafindan duzenlenen ve kayboldugu anlasilan
faturalar, bunlari diizenleyen idarelerde bulunan dip koganindaki nishasina
uygun olarak suretleri c¢ikarilir ve ilgili kamu idarelerinin yetkililerince
onaylanir.

2) Ozel kisiler tarafindan diizenlenen faturalarin kaybolmasi halinde;
aksine bir dizenleme yapilmadigi surece tutari Bakanhigimizin (Muhasebat
Genel Mudurligu) Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Teblig ekinde
yer alan tabloda goésterilen tutara kadar olanlar igin, harcama birimine ibraz
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edilen dipkog¢anindaki nishasina uygun olarak suretleri ¢ikarilir ve harcama
yetkilisince veya harcama yetkilisinin belirleyecegi goérevli tarafindan
onaylanir. Ayrica, dipkog¢aninin arkasina suretinin ¢ikarildigina iligkin serh
disulerek onaylanir. Belirtilen tutari gegen faturalarin kaybolmasi halinde ise
noterce onaylanan suretleri 6deme belgesine baglanir.

3) Onayl suretlerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi,
unvani, imzasi ve resmi muhur ile onay tarihini tasimasi gerekir. Ayrica,
onayl fatura o6rneklerine dayanilarak yapilacak giderlere iliskin 6deme
belgesi diizenlenmeden 6nce, borcun zamanasimina ugrayip ugramadigi ve
fatura bedelinin 6denmesi igin daha ©6nce &6deme belgesi dizenlenip
dizenlenmedigi arastinlir. S6z konusu faturalar, muhasebe kayit ve iglemleri
elektronik ortamda yapilan kamu idarelerinin muhasebe yetkililerince de
6demeden 6nce sistemden sorgulanir.

4. Odeme belgeleri

(1) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerince butgeden
yapilacak giderlerin kesin olarak 6denmesinde ve ©6n o6demelerin
mahsubunda; 30 Aralik 2006 tarihli ve 26392 sayili 3. Mikerrer Resmi
Gazetede yayimlanan Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi eki (1/A, 1/B)
6rnek numaral Odeme Emri Belgesi, bu idarelerin bltge ici veya bltce disi
avans veya kredi seklinde yapacaklari 6n 6demelerde ise anilan Yonetmelik
eki 2 ornek numarali Muhasebe islem Fisi d6deme belgesi olarak
duzenlenecektir.

(2) Odeme belgeleri harcama yetkililerince belirlenen
gerceklestirme gorevlisi tarafindan diizenlenir ve ekine giderin gesidine
veya on oOdemenin sekline gore Yonetmelikte belirlenmis olan
gerceklestirme belgeleri baglanir.

5. Ortak veri tabani bilgilerine dayanilarak yapilacak 6demeler

(1) 5018 sayili Kanunun 33 Unci maddesinin Uglncu fikrasinda
“Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak
suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris islemleri gergeklestirme gorevi
sayilir. Bu fikranin uygulanmasina iliskin esas ve usuller Maliye Bakanhgdinca
belirlenir” hikiimlerine yer verilmistir. Ayrica, Yonetmeligin 5 inci maddesinin
dordunci fikrasinda “Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan
yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris iglemleri
gerceklestirme goérevi sayildigindan, 6édeme belgesine ayrica bu verileri
kanitlayan belge baglanmaz.” denilmis olup, madde hikmunun
uygulanmasina iliskin usul ve esaslarin Bakanlikca belirlenecegi
ongorulmstar.

(2) Yukarida belirtilen Kanun ve Yénetmelik hikiumleri gergevesinde,
6demeleri Bakanligimiz Muhasebat Genel Mudurligine bagh muhasebe
birimlerince yapilan harcama birimlerinde istihdam edilen memurlarin
ayliklarinin  say2000i sisteminde olusturulan merkezi veri tabanindaki
bilgilerden yararlanmak suretiyle 6denmesinde Bakanligimizca (Muhasebat
Genel Mudurligu) dizenlenen usul ve esaslara uyulacaktir.
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6. Taahhiit dosyasinda bulunmasi gereken belgeler

(1) Kamu idarelerince biltgceden yapilacak giderler igin ilgili
mevzuatinda dizenlenmesi, aranmasi ve alinmasi 6ngoérilen belgelerin
dizenlenmesi, aranmasi ve alinmasi zorunludur. Kamu ihale mevzuatina
gbre hazirlanan ihale islem dosyasinda, ihale surecinde dizenlenen tim
belgeler bulunur. Taahhut dosyasinda ise yalnizca 6deme belgesine
baglanmasi 6ngdrilen belgelere yer verilmistir. Bu nedenle, ilgili mevzuatina
gore istenen belgelerden Yonetmelikte ve bu Tebligde sayilmayanlar 6deme
belgesine baglanmayacak, i¢ ve dis denetim sirasinda ilgililere ibraz edilmek
Uzere harcama birimlerinde muhafaza edilecektir.

(2) Yonetmeligin 6 nci maddesi ve diger ilgili maddeleri geregince,
taahhit dosyasinda bulunmasi o6ngérilen belgeler ile Bakanligimizca
taahhit dosyasinda bulunmasi gerekli goérilen diger belgeler asagida
belirtilmistir.

a) ihale usuliiyle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim
islerine iliskin 6demelerde,

-ihale onay belgesi,

-ihale komisyonu karari,

-Sozlesme,

-illanin yapildigina iligkin tutanak,

-Kesin teminatin alindigina iligskin alindinin érnegi,

-Damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayl 6rnegi veya
tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi,

-Yapim islerinde, s6zlesmede 6ngoérilmeyen is artisinin zorunlu hale
gelmesi ve bu artisin yuklenicisine yaptiriimasi halinde buna iliskin onay
belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge,

-Sozlesmelerin devri halinde devir sdzlesmesi,

-Sure uzatimi verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay,

-Bagbakanligin veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

-Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun
gorus verildigine yahut verilmedigine iliskin géris yazisi.

b) 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendi
disindaki bentlerine gére dogrudan temin usultyle yapilan alimlarda;

-Yonetmelikte belirtilen bilgileri icerecek sekilde dizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi,

-Komisyon kurulmug ise komisyon karari, komisyon kurulmadan
yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasi tutanagi; 22 nci maddenin a, bve c
bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda ise kamu ihale
mevzuatinda bu alimlara iligkin olarak diuzenlenmesi 6ngoérilen standart
form,

-Yukaridaki (a) bendinde sayilanlardan dizenlenmesi gereken diger
belgeler.

c) Kamu ihale Kanununun 3 (incii maddesinin (c) bendine gére
uluslararasi anlasmalar geregince saglanan dis finansman ile yaptirilacak
olan ve finansman anlasmasinda farkli ihale usul ve esaslarinin
uygulanacag! belirtilen mal ve hizmet alimlari ile yapim iglerine iligkin
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giderlerin  6denmesinde, gider tlrleri itibariyla Yonetmeligin ilgili
maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme belgesine baglanmasi esastir. Bu
belgelerden yabanci dilde dizenlenmis olanlarin idarelerince onayli Turkce
tercimeleri fatura asli ile birlikte 6deme belgesine baglanir, diger belgelerin
aslllar ise i¢ ve dis denetim sirasinda ilgililere ibraz edilmek tzere harcama
birimlerince saklanir.

Saglanan dis finansmanla yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim
islerine iliskin olarak dizenlenen taahhit dosyasina onay belgesi yerine
harcama talimati ile birlikte;

-Sartnameler (teknik sartname harig),

-illanin yapildigina iligkin tutanak,

-Kredi anlagsmasinda 6ngorulmus ise kreditér onay belgesi,

-Kesin teminata iligkin alindinin onayli érnegi,

-Damga vergisi alindisi,

-Ayrica, kullanilan dis finansmanin butgelestirildigine iliskin
11/07/2002 tarihli ve 24812 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Dis Proje
Kredileri Dis Borg Kaydi, Biitgelestiriimesi ve Muhasebelestiriimesine ligkin
Esas ve Usuller Hakkinda Y®netmelik uyarinca dizenlenen bildirim formlari,

baglanir.

(3) Yukaridaki fikralarda belirtildigi sekilde hazirlanan taahhiit
dosyasinin asli, 6deme belgesinin  Sayistaya godnderilecek nulshasina
baglanir. Taahhit olunan isin bedelinin bir defadan fazla 6édeme belgesi
dizenlenmek suretiyle tahakkuk ettirilerek 6denmesinin s6z konusu oldugu
hallerde, taahhit dosyasinin harcama vyetkilisi veya harcama yetkilisinin
belirleyecegdi gorevli tarafindan Yénetmeligin 5 inci maddesine uygun olarak
onaylanmis bir niishasi da ayrica muhasebe birimine gonderilir.

7. Odeme yapilacak kisiler

(1) Yoénetmeligin 6demenin kimlere yapilacagina iliskin maddesinde
aciklanmasi gereken hususlar asagida belirtilmistir.

a) 1136 sayili Avukatlik Kanununun 56 nci maddesi hikm geregince
avukatlar belgeleri onaylama yetkisine sahip olduklarindan, bunlara
vekaletname ile yapilacak  6demelerde, noterce  dizenlenmis
vekaletnamelerin avukat tarafindan onaylanmis érnekleri kabul edilecektir.

b) Tuazel kigilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde,
noterce onayli imza sirklleri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren
belge, bunlarin tayin ettikleri vekile yapilacak 6demelerde ise sadece noterce
diizenlenmis vekaletname aranacaktir.

Uygulamada, noterlerce diuzenlenen imza sirkilerinde ayni zamanda
ilgili kisi veya kisilerin tizel kisiligi “temsil ve ilzam”a yetkili olduklari
belirtiimesine ragmen, ayrica yetki belgesi istenildigi, yetki belgesi istenilen
kisinin noterde bir bagkasina vekalet vererek alacagin vekile 6denmesinin
saglandigi Bakanligimiza intikal eden bilgilerden anlagiimaktadir.
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6762 sayili Tirk Ticaret Kanunu hiuktumlerine goére sirket tizel kisiligini
ortaklara ve Uglncu sahislara karsi temsil salahiyet ve yetkisi anonim
sirketlerde idare meclislerine, digerlerinde ise sirket ana sb6zlesmesinde
aksine bir hikim olmadikga ortaklarin cogunlugu ile ortaklardan birine veya
birkacina verilebilmektedir. Sirketi temsile salahiyetli olan kimse, sirketin
gayesine dahil olan her nevi ig ve hukuki muameleleri sirket namina yapmak
ve sirket tizel kisiliginin unvanini kullanmak yetkisine sahiptir. Bu yetkiyi
sinirlandiran her sart, husnuniyetle hareket eden Uglncu sahislara karsi
hikimslUzdir. Bu nedenle, noterde diizenlenen imza sirkilerine iligkin
belgede ilgili kisi veya kisilerin, tizel kisiligi birlikte veya minferiden “temsil
ve ilzam”a yetkili olduklarinin belirtiimis olmasi halinde, bu kisi veya kisilere
yapilacak Odemelerde ayrica, tahsile yetkili olduguna dair belge
istenilmesine gerek bulunmamaktadir.

8. Odiil ve ikramiyeler

(1) 26/12/1931 tarihli ve 1905 sayili Menkul ve Gayrimenkul Emval ile
Bunlarin intifa Haklarinin ve Daimi Vergilerin Mektumlarini Haber Verenlere
Verilecek Ikramiye Hakkinda Kanun uyarinca kamu personeli olmayan
kisilere yapilacak ikramiye O6demelerinde Maliye Bakani onayi yerine
harcama yetkilisinden alinan harcama talimatinin édeme emri belgesine
baglanmasi uygun gorilmustir. Anilan Kanuna gére kamu personeline
yapilacak ikramiye 6demelerinde ise Yonetmeligin 14 (ncli maddesinde
belirtildigi gibi Maliye Bakani onayinin aranacag tabidir.

9. Tedavi giderlerinde aranilacak belgeler

a) Tedavi giderlerinin 6denmesinde aranacak belgeler arasinda
sayilan hastanin sevkine iliskin belge ihtiyaca goére bir, iki ya da U¢ nusha
olarak dizenlenir. Zorunlu durumlarda Yonetmeligin 5 inci maddesinde
ongoruldugu  sekilde onaylanmis fotokopileri de kabul edilir. Ayrica,
cezaevlerindeki mahkum ve tutuklular ile kamu idarelerine ait esirgeme
kurumlarinda veya siginma evlerinde ya da terkedilmis olmalari nedeniyle
karakollarda barindirilan ¢ocuk ve yetigkinlerin tedavileri icin dizenlenen
tutanak ve resmi yazilar hastanin sevkine iliskin belge yerine kabul edilir.

b) Yonetmeligin 20 nci maddesinde eczanelere yapilacak 6demeler ile
personel tarafindan karsilanan tedavi giderlerinin kendilerine 6denmesinde,
ilag fiyat kupdrlerinin ve barkod diyagramlarinin yapistiriimis oldugu
regetenin 6deme belgesine baglanmasi éngérilmistiir. ilag kutulari tizerinde
hem fiyat kupiri hem de barkod diyagraminin bulunmasi halinde her ikisinin
de receteye yapistirimasi gerekmektedir. Barkod diyagrami yoksa, fiyat
kupurinin recgeteye yapistiriimasi yeterli olacaktir. Ayrica, personele iliskin
ilag ihtiyaclar T.C. Emekli Sandigi Recete Kontrol Sistemi Gzerinden kontrol
edilerek karsilanan harcama birimlerince eczanelere yapilacak 6demelerde,
eczanelerce regete kontrol sisteminden alinan java dokim listesinin bir
nushasinin 6deme belgesine baglanmasi gerekmektedir.
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10.Yolluk giderlerinin 6denmesinde aranilacak belgeler

(1) Yolluk giderlerinin 6denmesinde Yonetmeligin 22-27 nci
maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme belgesine bagdlanacagi hikmune
yer verilmis olup diger hususlar asagida aciklanmistir.

a) Yabanci heyet ve temsilcilerin Ulkelerine donuslerinde ugak
biletlerinin kendilerine verilmesi halinde tutari agikga yazilan s6z konusu
giderlerin kurumca kargilandigini belirten ve ilgili birim yetkilisince imzalanan
belge 6deme belgesine baglanir.

b) Yénetmeligin 27 nci maddesinin (c) bendinde belediye hudutlari
digina taksi ile yapilan seyahatlerde, fatura veya perakende satis fisi veya
6deme kaydedici cihazlara ait satis fisinin 6deme belgesine baglanacagdi
belirtilmistir.

Belediye hudutlari disina 6zel otomobil ile yapilan seyahatlerde ise;

- Igin geregi veya zorunluluk nedeniyle mutat tasit disinda bir tasitla
yapilmasi gereken seyahatlerde, zorunlu hallere iliskin yetkili makamdan
alinmis onay veya rapor ile yetkili mercilerden alinan taksi rayic belgesi,

- Mutat tagit aracinin islemedigi yerlere yapilan seyahatlerde, yetkili
mercilerden alinan ve mutat tasit aracinin islemedigini belirten taksi rayic
belgesi,

Yoénetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen diger kanitlayici belgelerle
birlikte 6deme belgesine baglanacaktir.S6z konusu taksi rayi¢ belgesindeki
rayic tutari, higcbir zaman ticari taksiler icin verilecek rayici gecemez.

Ozel otomobil ile birden fazla kisinin seyahat etmesi halinde ise,
otomobil sahibi digindaki gorevliler taksi rayi¢ belgesi yerine, kisi basina
odedikleri Ucreti gosteren ve 06zel otomobil sahibinin imzasini tasiyan
Yoénetmelik eki 1 6rnek numarali harcama pusulasini diizenleyeceklerdir.

Belediye hudutlari iginde taksi veya 6zel otomobil ile yapilan
seyahatlerde taksi rayi¢ belgesi, fatura veya perakende satis fisi veya 6deme
kaydedici cihazlara ait satis fisi aranmaz.

c) llgililerce yolculuk sirasinda 6édenen ve yolluk bildirimlerinde
gosterilen otoyol ve kopri gegis Ucretlerinin 6denmesinde gegis Ucretine
iliskin belge veya bilet aranmaz.

11.Elektronik sayag¢lara yiikletilen dogalgaz ve su bedellerinin
6denmesinde aranacak belgeler

(1) Elektronik sayaglara yukletilen kredi tutarinda tuketilen dogalgaz
ve su bedelleri icin, idarelerin ayrintili harcama planlari ve serbest birakilan
6denekler dahilinde, ilgili kurulusa kredi seklinde 6n 6deme yapilir. Yapilacak
on 6demelerde Harcama Talimati (Ek-1), gereken hallerde kredi izin yazisi
6deme belgesine baglanir.

(2) Kredinin mahsubunda 6édeme belgesine, fatura ve 6n édemenin
yapllmasi sirasinda dizenlenen Harcama Talimatinin (Ek-1) bir nushasi
baglanir.
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12. Avukatlara yapilacak vekalet licreti 6demelerinde aranacak
belgeler

(1) Yonetmeligin 29 uncu maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi ile 62
nci maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi geregince, idare aleyhine
sonuglanan davalar ve ilama bagh borglar nedeniyle karsi tarafin avukatina
yapilacak vekalet Ucreti 6demelerinde; 6demenin dogrudan avukata
yapilmasi halinde serbest meslek makbuzu ilgili maddede sayilan diger
belgelerle birlikte 6deme belgesine baglanacak, édemenin dogrudan icra
dairesine yapilmasi halinde ise serbest meslek makbuzu aranmayacaktir.

13.Tasima Giderleri

(1) Yonetmeligin 44 Uncli maddesinin birinci fikrasinin (b) bendinde
tarifesi belli araglarla yapilan tasima giderlerinin 6denmesinde, onay belgesi
ile faturanin 6deme belgesine baglanacagi hikmuine yer verilmistir.

(2) Ancak, kamu idarelerinin makam ve diger hizmetlerinde kullanilan
araglarinin otoyol ve kopri gegislerine iliskin olarak otomatik gecis veya
karth gecis sistemine abonelik bedelleri icin onay belgesi dizenlenmek
suretiyle én édeme yapilir. On 6demenin mahsubunda da 6deme belgesine
fatura yerine abonelige iliskin banka dekontu ile 6n édemenin yapilmasi
sirasinda duzenlenen onay belgesinin bir nishasi baglanir.

(3) Yolcu ve yik tasimasina iliskin olarak otoyol ve koprulerden
munferit gecislerde ise fatura yerine, gegisi yapan goérevlilerce dizenlenen
gecis tarihi, sayisi, tutarini gésteren ve gorevlendirme veya gegislerden
bilgisi olan amir tarafindan imzalanan bildirim 6deme belgesine baglanir.

14.Tasinir iglem figi

(1) 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile
yurarlige konulan Tasinir Mal Yoénetmeliginin ilgili maddesinde tasinir islem
fisinin dizenlenmeyecegi belirtilen taginir alimlarinda 6deme emri belgesine
tasinir islem fisi baglanmayacaktir.

15. Diger hususlar

(1) Yonetmeligin uygulanmasina iliskin diger hususlar asagida

belirtilmistir.

a) Bos kamu konutlarina ait isinma giderleri ile diger ortak giderlerin,
kamu idarelerince 6denmesinde;

-Giderlerin kargilanmasina iliskin karar defterinin ilgili sayfasinin kamu
konutu yoneticisi tarafindan onaylanmig 6rnekleri,

-Her daireye isabet eden isinma giderinin hesabini gosteren cetvel,

-Isinma gideri ile diger ortak giderler icin yonetici tarafindan
duzenlenen tahsilat makbuzu,

6deme emri belgesine baglanir.

b) Yonetmelik eki 2 6rnek numarali Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanaginin kisi veya firmalardan alinan fiyat tekliflerine iliskin sttunlarinda
alinacak malin miktari, birim fiyati ve toplam fiyati da gosterilir. Ayrica, 25/A
ornek numarali Yurtdisi Ogrenci Giderleri Bordrosunun “Aylik 6denek
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(yabanci para)” sutunu ile “Diger 6demeler” sutunundaki YTL ibaresi
cikarilarak tutarlar yabanci para cinsinden gdsterilecektir.

c) Yonetmelik eki bordro ve benzeri belgeler Gizerinde birim amiri igin
ayrilan bélim, harcama yetkililerince aksine bir gérevlendirme yapilmadigi
slirece;

1) Personelin aylik, Ucret ve diger 6zlik haklarinin 6denmesinde, ilgili
harcama biriminin insan kaynaklari yetkililerince,

2) Diger giderlerde ise giderle ilgili hizmetin yapildigindan bilgisi olan
yetkililerce,

imzalanacaktir.

d) Yonetmelik eki belgeler, ayni bilgileri kapsamak kosuluyla, ebadina
ve sekil sartina bagl kalmaksizin basili olarak veya elektronik ortamda
duzenlenebilir.

16. Kaldirillan diizenlemeler ve yiiriirliik

(1) 28/9/2006 tarihli ve 26303 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
2006/1 no.lu Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig
yurarlikten kaldiriimistir.

(2) Bu Teblig, yayimi tarihinde yurirltge girer.

Teblig olunur.
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Ek-1
HARCAMA TALIMATI

Say!: Tarih: ...../...1200.

Harcama talebinde bulunan birim:

...MAKAMINA

Gerekgesi ve hukuki dayanagi

Konusu/neV'i / niteligi

Miktari

Gergeklestirme suresi

Gergeklestirme usulu

HARCAMANIN

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

Odenegin bitge tertibi

L ACAK

Gergeklestirme gorevlileri

YAPI

ACIKLAMALAR:

Yukarida belirtilen harcamanin  yaptiriimasi/harcamanin|

yaptiriimasi igin harcama yetkilisi mutemedi .............ccce na OLUR
...... YTL .avans verilmesi,hususu olurlariniza arzolunur.

i
Teklif Eden Yetkilinin Harcama Yetkilisi*
IMZaSI s IMzasi s
A1 SOYad! ©...eiiiiiieieec e AdI Soyad @..cc.ooveiiiiiiieeen
Unvani Unvani

*Bu situn, yénetim kurulu, komisyon veya komite kararlariyla yapilan harcamalarda kurul, komisyon, komite Uyelerinin imzalarini kapsayacak sekilde
dizenlenecektir.
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