Muhasebat Genel Muddirliigu

TASINIR MAL YONETMELIGI

BKK Sayisi : 2006/11545
Karar Tarihi : 28/12/2006
R.G. Tarihi : 18/01/2007
R.G. Sayis1 : 26407

Karar Sayisi : 2006/11545

Ekli “Tasinir Mal Yoénetmeligi’nin yarurlige konulmasi; Maliye
Bakanligr'nin 21/11/2006 tarihli ve 19423 sayili yazisi Uzerine, 10/12/2003
tarihli ve 5018 sayil Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununun 44 (ncu
maddesine gore, Bakanlar Kurulu’'nca 28/12/2006 tarihinde
kararlastinimigtir.

BIRINCI BOLUM
Kamu idareleri Arasinda Taginir Devri ve Tahsis

Amag¢

Madde 1 — (Degigik:R.G-19/06/2010-27616) (1) Bu Ydnetmeligin
amacl, kaynagina ve edinme yoéntemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait
taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile ydnetim hesabinin
verilmesi, merkez ve tasrada tasinir yénetim sorumlulariyla bunlar adina
gOrev yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda tasinirlarin
bedelsiz devri ile tahsisine iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu
idarelerini ve bunlara ait taginir mallari kapsar.

(2) Turk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil
Glvenlik Komutanh@i dahil), Milli istihbarat Tegkilati ve Emniyet Genel
Mudarliginidn (...)" taginir mallarinin kayda alinmasi ile bunlarin yénetim ve
denetiminde 6zel mevzuatindaki hukumler uygulanir.

(3) Kapsamdaki idarelerin blinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve
benzeri Uretim yerlerinde kullanilan ilk madde ve malzemeler ile yari mamul
ve mamul maddeler hakkinda bu Ydénetmelik hikimleri uygulanmaz. Bunlar
hakkinda kendi dizenleyici islemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin goérevleri geredince herhangi bir islemin
sonuglanmasina veya bir kararin verilmesine kadar muhafaza edilmek Uzere
alinan emanet tasinir mallar hakkinda o6zel mevzuatindaki hikimler
uygulanir.

1 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayilt Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin 1 inci maddesiyle bu
fikrada yer alan’savunma ve giivenlik amag¢h” ibaresi yiiriirliikten kaldirilmistr.
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Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayih Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 dncli maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 — (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait taginirlarin kullanima verilinceye kadar
veya kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlk: Maliye Bakanhigini,

c) Dayanikli taginirlar: Tasinir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen
makine ve cihazlar ile tagitlar ve demirbaslari,

¢) Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir
sureye tabi olmaksizin uzun sire kullanilabilen ve kullaniimakla yok
olmayan, cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolimu 255
hesap detayinda yer alan taginirlari,

d) Harcama birimi: Kamu idaresi bitgesinde 6denek tahsis edilen ve
harcama yetkisi bulunan merkez birimi ile 6denek gdnderme belgesiyle
harcama yetkisi verilen merkez disi birimi,

e) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en Ust yoneticisini,

f) Hurda: Ekonomik omriini tamamlamis olan veya tamamlamadigi
halde teknik ve fiziki nedenlerle alinis amaglari dogrultusunda kullaniimasi
imkani kalmayan veya tamiri mimkin veya ekonomik olmayan arizalar
nedeniyle kullaniimasinda yarar gorulmeyerek hizmet disi birakilan taginirlar
ile Uretim sirasinda elde edilen kirpinti, dékintl ve artik pargalari,

g) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

gd) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod
Listesinin (B) bolimi 253 hesap detayinda yer alan, Uretim ve hizmet
amaciyla kullanilan her tarli makine, cihaz ve aletleri,

h) Mali hizmetler: Kanunun 60 inci maddesinde sayilan gorevleri,

1) Rayi¢ bedel: Tasinirlarin degerleme giinii ve yerindeki normal alim ve
satim degerini,

i) Strateji gelistirme birimi: Strateji gelistirme baskanliklari, strateji
gelistirme daire baskanliklari, strateji gelistirme ve mali hizmetlerin yerine
getirildigi muduarlikleri, mahalli idarelerde ilgili mevzuatinda yer alan
hikimler cercevesinde kurulacak birimleri ve strateji gelistirme birimi
kurulmayan idarelerin mevcut yapilarinda mali hizmetlerini ytraten birimleri,

j) Tasinir: Cesitleri ile kod numaralari Yonetmelige ekli Tasinir Kod
Listesinin (A) ve (B) bélimlerinde gosterilen taginirlari,

k) Tasinir | inci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gdsterilen
tasinir hesap kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

I) Tasinir 1l nci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gdsterilen
tasinir | inci diizey detay kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

m) Tasinir hesap kodu: 3/5/2005 tarihli ve 2005/8844 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile yurirlige konulan Genel Yonetim Muhasebe Yo&netmeligi
cerceve hesap planinda yer alan ve tasinirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,
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n) Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi: Harcama yetkilisi adina tasinirlari
teslim alan, koruyan, kullanim yerlerine teslim eden, bu Ydnetmelikte
belirtilen esas ve usullere gdre kayitlari tutan ve bunlara iliskin belge ve
cetvelleri duzenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cercevesinde harcama yetkilisine kargi sorumlu olan gérevlileri,

0) Tasinir kodu: Tasininn kayitlarda detayh izlendigi, tasinir hesap
kodu ile tasinir | ve Il nci duzey detay kodu ve sonraki dizey detay
kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

0) Tasinir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin tasinir kayit ve kontrol
yetkililerinden aldigi harcama birimi tasinir hesaplarini konsolide ederek taginir
hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir Ust teskilattaki tasinir konsolide
gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

p) Tasitlar: Yolcu ve yik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagli
kullanimlar igin muhtelif cihazlarla donatiimis bulunan ve cesitleri ile kod
numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolimi 254 hesap detayinda
gOsterilen tagitlari,

r) Tuketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin Uretiimesinde kullanilan,
kullanimi  sonucunda tukenen veya bir slre kullanildiktan sonra ilk
Ozelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak
duruma gelen, gesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (A) bolimu
150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

s) Ust ydnetici: Bakanliklarda mustesari, Milli Savunma Bakanhginda
bakani, diger kamu idarelerinde en Ust ydneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi,
belediyelerde belediye baskanini,

ifade eder.

iKINCi BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler

Sorumluluk

Madde 5 — (1) Harcama vyetkilileri taginirlarin etkili, ekonomik, verimli
ve hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontrolinden,
kayitlarinin bu Yoénetmelikte belirtilen esas ve usullere gbére saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan ve tasinir ydnetim hesabini ilgili
mercilere gondermekten sorumludur. Harcama yetkilileri taginir kayitlarinin
bu Yoénetmelik hikiumlerine uygun olarak tutulmasi ve tasinir yénetim
hesabinin ilgili mercilere génderilmesi sorumlulugunu taginir kayit ve kontrol
yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule
uygun olarak yapilip yapilmadidini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit,
kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan tasinirlarin
ilgililerden tazmini igin gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile gérevli olan veya
kendilerine kullaniimak Uzere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu
tasinirlari en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini
yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve
gOrevin sona ermesi veya gorevden ayriima halinde iade etmek
zorundadirlar.
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(4) Zimmetle teslim edilen dayanikl tasinirlar, kullanicilan tarafindan
bagkasina devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde stz
konusu tasinirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim
yapilmadan personelin kurumla iligigi kesilmez.

(5) Tasinirlarin  muhafazasindan ve yonetiimesinden sorumiu
olanlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi veya &6zenin go6steriimemesi
nedeniyle tasinirin kullaniimaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda
sebep olduklari kamu zararlari hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058
sayllh Bakanlar Kurulu Karari ile yurarlige konulan Kamu Zararlarinin
Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri uygulanir.

(6) Kullaniimak (zere kendilerine tasinir teslim edilen kamu
gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri
nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit
edilecek rayic bedeli Uzerinden, ilgili mevzuat huakumleri uygulanmak
suretiyle tahsil edilir.

(7) Tasinirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan
yipranma ile usuliine uygun olarak belirlenen firelerden dolayr sorumluluk
aranmaz.

Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri

Madde 6 - (1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama
yetkililerince, memuriyet veya calisma unvanina bagh kalmaksizin, tasinir
kayit ve iglemlerini bu Ydénetmelikte belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan goérevlendirilir. Dig
temsilciliklerde tasinir kayit ve kontrol yetkilileri misyon sefleri tarafindan
gorevlendirilir. Tasinir iglemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla
tasinir kayit ve kontrol yetkilisi gorevilendirilebilir. (Ek ciimle:R.G-
08/11/2012-28461) Kamu idarelerince ihtiya¢c duyulmasi halinde birden fazla
harcama biriminin tasinir kayitlari harcama birimleri itibariyla ayn
ayritutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit ve kontrol vyetkilisi tarafindan
yuarutdlebilir.

(2) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin goérev ve sorumluluklari
asagida belirtilmigtir.

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabuli
yapilanlari cins ve niteliklerine goére sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak,
dogrudan tuketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki
ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol
ederek teslim almak, bunlarin kesin kabull yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek (Ek ibare:R.G-08/11/2012-28461) (Ancak, ozellikleri nedeniyle
kesin kabulleri belli bir dénem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemelerinin kullanima verilmesinde kesin kabul sarti aranmaz.)

c) Tasinirlarin giris ve cikisina iligskin kayitlar tutmak, bunlara iligkin
belge ve cetvelleri dizenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini
konsolide gorevlisine gdndermek.

¢) Tuketime veya kullanima verilmesi uygun goérllen tasinirlari ilgililere
teslim etmek.
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d) Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri
tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini
saglamak.

e) Ambarda calinma veya olaganisti nedenlerden dolayr meydana
gelen azalmalari harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontrolini yapmak, harcama yetkilisince
belirlenen asgari stok seviyesinin altina dugen tasinirlari harcama yetkilisine
bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlari bulunduklari yerde kontrol
etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

gd) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢g planlamasinin yapilmasina
yardimcl olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve
harcama yetkilisine sunmak.

(3) Ayrica tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan
ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.

(4) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan
ambarlari devir ve teslim etmeden gdrevlerinden ayrilamazlar.

Tasinir konsolide gorevlileri

Madde 7 — (1) Kamu idarelerinin merkez ve tasra harcama birimlerinin
tasinir hesaplarinin, ilge, il, bolge, dis temsilcilik ve merkez teskilatlari
itibariyla konsolide edilmesi islemlerini yaritmek tUzere merkez, bdlge, il ve
gerek gorllmesi halinde ilge teskilatlarinda birer tasinir konsolide gorevlisi
belirlenir.

(2) Tasinir konsolide gorevlisi, kamu idarelerinin  merkez
teskilatlarinda strateji gelistirme birimi ydneticisine bagli mali hizmetleri
yariten birimin bunyesindeki tasinir kayit islemlerinden sorumlu yéneticidir.
iice, il veya bolge teskilatlarinda ise tasinir konsolide gorevlisi, bu
teskilatlarin en Ust yoneticileri tarafindan belirlenir.

(3) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlileri, harcama birimleri ile dis
temsilciliklerden ve tasradaki tasinir konsolide gérevlilerinden aldiklari
Tasinir Hesap Cetvellerini konsolide ederek, idarenin Tasinir Kesin Hesap
Cetveli ile Taginir Hesabi icmal Cetvelini, Ust yénetici adina hazirlamakla
yukamludar.

Muhasebe yetkililerinin tasinir hesabina iliskin gorev ve
sorumluluklari

Madde 8 — (1) Tasinir iglemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel
Yoénetim Muhasebe Ydnetmeligine dayanilarak cikarilmig ilgili muhasebe
dizenlemeleri ve bu Yonetmelik hikUimleri cergevesinde muhasebe yetkilileri
tarafindan yapilr.

(2) Muhasebe vyetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama
Birimi Tasinir Yénetim Hesabi Cetvelinde gdsterilen tutarlarin muhasebe
kayitlariyla uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama
yetkilisine géndermekle gorevli ve sorumludurlar.
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(3) Muhasebe vyetkililerinin  bu Yo&netmelikteki gorevleriyle ilgili
sorumluluklari, tasinir igslemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi
belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama
yetkilisine vermekle sinirlidir.

UGUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler

Defterler

Madde 9 - (1) Tasinir islemlerinde, ozelliklerine goére tutulacak
defterler sunlardir.

a) Tiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1): Bu defter, Tasinir Kod
Listesinin (A) boliminde yer alan tiketim malzemelerinin giris ve ¢ikis
kayitlari igin kullanihr.

b) Dayanikli Taginirlar Defteri (Ornek: 2): Bu defter, Taginir Kod
Listesinin (B) bolimiinde yer alan dayanikli taginirlarin kayitlari igin kullanilir.
Her bir dayanikli taginira ait giris ve ¢ikis kayitlari ayri yapilir.

c) Mize Defteri (Ornek: 3): Bu defter, miizelerde sergilenen veya
sergilenmek Uzere muhafaza altinda bulundurulan taginirlar igin tutulur. Her
bir tasinir icin ayri kayit yapilir.

¢) Kiitiphane Defteri (Ornek: 4): Bu defter, kiitiphanelerdeki yazma
ve basma nadir eserler ile kitap ve kitap disi materyal igin tutulur. Her bir
tasinir icin ayri kayit yapilir.

Belge ve cetveller

Madde 10 - (1) Tasinir islemlerinde, islem tlrine gore asagdida
belirtilen belge ve cetveller kullanilir.

a) Tasinir islem Figi (Ornek: 5; 5/A): ilgili mevzuati cercevesinde kabul
edilerek teslim alinan taginirlarin girigleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar
arasinda devir igslemlerinde, dayanikh taginirlarin niteliklerini dedistiren esasli
onarim ve ilaveler sonucu deger artiglarinda, kayitlara esas olmak Uzere 5
érnek numarali Tasinir islem Fisi diizenlenir. Miize ve kitiiphanelerdeki
eserler igin ise 5/A érnek numarali Tasinir islem Fisi kullanilir. Tasinir islem
Fisleri en az U¢ nlsha olarak dizenlenir ve her mali yil basinda "1"den
bagslamak Uzere bir sira numarasi verilir. Fig, dayanagini olusturan belgenin
tarininden ©nceki bir tarihi tasiyamaz. Tasinir islem Figinin elektronik
ortamda duzenlenemedidi hallerde, seri ve sira numarali olarak bastiriimis
fisler kullanilir. Diizenlenen Tasinir islem Fislerinin nishalari hakkinda
Yénetmeligin ilgili maddelerine gére islem yapilr. ihtiyag duyuldugunda
kullanilmak Gzere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile sureli
yayinlardan ciltletiimis olanlar hari¢ olmak Uzere asagida sayilan hallerde
Tasinir islem Fisi diizenlenmez.

1) Satin alindigi andan itibaren tiketimi yapilan su, dogalgaz, kum,
cakil, bahge topragi, bahge gibresi ve benzeri maddeler,

2) Makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbagslarin servislerince
yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek pargalar ile dogrudan
tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar,
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3) Kisa surede tuketilen mutfak tipi tipler ve yangin séndirme
tuplerine yapilan gaz dolumlari ile yazici kartuglarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi sureli yayinlar ile argivienme niteligi olmayan
kutiphane materyalleri.

5) (Ek:R.G-08/11/2012-28461) Buitcenin temsil ve tanitma giderleri
tertibinden makam icin alinan yiyecek ve icecekler.

b) Zimmet Fisi (Ornek: 6; 6/A): Tasinir Kod Listesinin (B) bélimiinde
gOsterilen kara tagitlar ve is makinelerinin bunlari surekli olarak kullanacak
personele verilmesinde 6 6rnek numarali Zimmet Fisi dizenlenir. Bu Fis,
vardiya usull ¢aligilan yerlerde kullanilan kara tasitlari ve is makineleri igin
isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yoénetici adina duizenlenir. (Ek
ciimle:R.G-08/11/2012-28461) Sorumlu yonetici, kendisine zimmetlenen
tasit veya is makinesi ile kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda izler.
Demirbas, makine ve cihazlarin kullanima verilmesinde ise 6/A 6rnek
numarall Zimmet Fisi dlizenlenir.

c) Tasinir istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan tasinir talep
edildiginde kullanilir ve talepte bulunan birim yetkilisinin onayini tasir.

¢) Dayanikh Taginirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Tasinir Kod
Listesinin (B) boliminde gosterilen tasinirlardan oda, biiro, bélim, atdlye ve
servislerde kullanilmak Uzere verilenler icin iki nisha olarak dizenlenir.
Listenin bir ndshasi taginirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Diger
nishasi ise tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan dosyasinda saklanir.

d) Tasinir Gegici Alindisi (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul
islemi derhal yapillamayan hallerde, tasinirlarin gegici olarak teslim
alinmasinda dizenlenir. Alindinin birinci nGshasi taginiri teslim edene verilir.
Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen taginirlar igin Tasinir islem
Fisi dizenlenir ve bu Figin tarih ve numarasi gecici alindinin dosyasinda
saklanan ikinci nushasi Uzerine kaydedilir. Muayene ve kabul isleminden
sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye verilen Tasinir Gegici Alindisi
geri alinarak dosyasindaki ikinci ndshasiyla birlestirilir. Alindinin  geri
alinamamasi halinde ikinci nishasi Gzerine durumu belirtir agiklama yapilir.

e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10): Bu Tutanak,
tasinirin kaybolma, calinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi;
yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelmesi;
hurdaya ayrilmasi ile canli tasinirlarin élmesi gibi nedenlerle kayitlardan
disulmesini saglamak amaciyla G¢ nisha olarak dizenlenir ve verilen yetki
cercevesinde Ust yOnetici veya harcama yeftkilisi tarafindan onaylanir. Bir
nishasl, ¢ikis kaydina esas olmak Uzere diizenlenen Tasinir islem Fisine,
ikinci niishasi muhasebe birimine génderilecek Tasinir islem Figine eklenir.
Diger nlUshasi ise dosyasinda saklanir. Bu Tutanak, bu bentte sayilan
hallerin ortaya c¢ikmasi durumunda, bu durumun arastirma gerektirmesi
halinde harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek en az (g kisiden
olugsan komisyon kararina, gerektirmemesi halinde harcama yetkilisinin
kararina, sayim sonucunda tasinirlarin noksan ¢ikmasi halinde ise sayim
kurulunun kararina dayanilarak tasinir kayit kontrol yetkilisince diizenlenir ve
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verilen yetki cercevesinde Ust yOnetici veya harcama yetkilisi tarafindan
onaylanir.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutana@i (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasinir
kayit ve kontrol yetkilileri arasindaki ambar devir ve teslim alma iglemlerinde
dizenlenir. Taginirlar tutanagda tasinir kodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara
gore ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan
miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak G¢ nisha
dizenlenir, bir nishasi devredene, bir nlshasi devir alana verilir ve tglnci
nishasi dosyasinda saklanir.

g) Sayim Tutanagl (Ornek: 12): Bu Tutanak, tasinirlarin sayim
islemlerinde tasinir Il nci duzey detay kodu itibariyla dizenlenir ve taginirlar
Tutanaga tasinir kodu dizeyinde kaydedilir. Tutanagin sayim fazlasi veya
noksanina iligkin sayfalarinin bir niishasi, giris-gikis islemleri igin diizenlenen
Tasinir islem Fisi ekine, bir niishasi da Tasinir islem Fisinin muhasebe
birimine génderilecek niishasina baglanir. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir
bitun olarak saklanir.

§) Tasinir Sayim ve Doékim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tasinir
kayit ve kontrol yetkililerinin yil sonu hesaplarina iliskin islemlerinde tasinir |
inci dizey detay kodunda gdsterilen her bir tasinir grubu i¢in dizenlenir ve
tasinirlar bu Cetvele tasinir 1l nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.
Cetvelin "Gelecek Yila Devir" sttununda gdsterilen miktarin, yil sonlarinda
sayim tutanaklarinin "Sayimda Bulunan Miktar" siitununda gdsterilen miktara
esit olmasi gerekir.

h) Harcama Birimi Taginir Yénetim Hesabi Cetveli (Ornek: 14): Bu
Cetvel, harcama biriminin tasinir yonetim hesabinin gikariimasi amaciyla
tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan harcama birimi itibariyla taginir |
inci dizey detay kodunda gdsterilen her bir tasinir grubu i¢in dizenlenir ve
tasinirlar bu Cetvele tasinir Il nci dizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

1) Tasinir Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvel, tasinir konsolide
gorevlilerince ilge, il, bélge, dis temsilcilik ve merkez birimlerinin tasinir
hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde dulzenlenir. Harcama Birimi Tasinir
Yoénetim Hesabi Cetveli esas alinarak tasinir | inci dizey detay kodunda
gosterilen her bir taginir grubu igin diizenlenen bu Cetvele tasinirlar taginir Il
nci duzey detay kodu dizeyinde kaydedilir.

i) Tasinir Kesin Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel, merkezdeki
tasinir konsolide gorevlisince kamu idaresinin tasinir kesin hesabinin
cikarilmasi amaciyla tasinir konsolide gérevlilerinden alinan Tasinir Hesap
Cetveline dayanilarak tasinir | inci diizey detay kodunda gosterilen her bir
tasinir grubu igin diizenlenir ve tasinirlar Cetvele tasinir Il nci dizey detay
kodu dizeyinde kaydedilir.

j) Tasinir Kesin Hesap icmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, kamu
idaresinin tasinir kesin hesabinin ¢ikarilmasina iliskin islemlerde tasinir
hesap kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin dizenlenir ve tasinirlar
Cetvele taginir | inci dizey detay kodu dizeyinde kaydedilir.

k) Miize/Kitiiphane Yénetim Hesabi Cetveli (Ornek: 18): Bu Cetvel,
kamu idarelerinin elinde bulunan veya muzelerdeki tarihi ve sanat degeri
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olan tasinirlar ile kitiiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile
diger materyallerin yénetim hesaplarinin verilmesinde dizenlenir.

Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter ve
belgelerin elektronik ortamda tutulmasi

Madde 11 — (1) Tasinirlarin tim giris ve cikis kayitlari ile kullanilacak
defter, belge ve cetvellerin bilgisayar ortaminda tutulmasi ve diizenlenmesi
esastir.

(2) Kamu idareleri, bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere bagh
kalmak ve Bakanligin uygun goérisini almak kosuluyla 6zel dizenleme
yapabilir ve gereken hallerde bu Yo&netmelikte yer alan defter, belge ve
cetveller yaninda baska defter, belge ve cetveller de kullanabilirler.

DORDUNCU BOLUM
Tasinir iglemleri

Tasinirlarin kaydi

Madde 12 — (1) Kamu idarelerince bitun tasinirlarin ve bunlara iligkin
islemlerin kayit altina alinmasi esastir. Tasinir kayitlari, (Ek ibare:R.G-
08/11/2012-28461) harcama birimleri itibariyla yonetim hesabi verilmesine
esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir.

(2) Bu cercevede;

a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile iginde bulunulan yilda
herhangi bir sekilde edinilen veya elden ¢ikarilan taginirlar,

b) Tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana
gelen azalmalar,

¢) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

Madde 13 - (1) Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu
idaresince kullaniimak Uzere teslim alindiginda giris; tiketime verildiginde,
satildiginda, baska harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda
veya yardim yapildiginda, cesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde,
hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli tasinirin 8limu gibi yok
olma hallerinde ¢ikis kaydedilir.

(2) Girig ve gikig kayitlari Taginir islem Fisine dayanilarak yapilir. Girig
ve ¢ikis kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde
maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya
ayrilma hallerinde kayitli degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; badis ve yardimda
bulunan tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtiimis ise bu deger,
belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

esas alinir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit
ve kontrol yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildi§i en az U¢ kisiden
olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasli, borsa,
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meslek kuruluslari, ilgili diger kuruluglardan veya ayni nitelikteki taginiri satin
alan idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuglarindan yararlanabilir.

(4) Satin alma suretiyle edinilen tasinirlarin maliyet bedelinin
tespitinde, Genel YoOnetim Muhasebe Yonetmeliginin ilgili hikUmleri
uygulanir. Faturada cesitli tasinirlar icin topluca gdsterilmis giderler olmasi
durumunda, giderler taginirlarin alig bedelleri ile orantili olarak paylastirilir.
Tasinirlar faturada kayitlara esas olacak sekilde cesitleri itibariyla ayri ayri
gOsterilir.

Dayanikli taginirlarda deger artigi

Madde 14 - (1) Kullanim devamliiginin saglanmasi icin yapilan
bakim ve onarim harcamalari hari¢ olmak Uzere dayanikl tasinirlarin;
niteligini, kullanim seklini degdistiren, hizmet kalitesini ve tasinirlardan
saglanan faydayl artiran ve benzeri amaglarla yapilan deger artirici
harcamalar, taginirin kayith maliyet degerine Taginir islem Fisi diizenlenmek
suretiyle ilave edilir.

(2) Bu sekilde maliyetlere ilave edilecek deger artirici harcamalar
nitelik, tir ve tutar itibariyla Bakanlikga belirlenebilir.

Satin alinan tasinirlanin giris islemleri

Madde 15 — (1) Satin alinan tasinirlar igin, teslim alindiktan sonra,
Tasinir Kod Listesindeki hesap kodlari itibariyla tiger niisha Tasinir islem
Fisi dizenlenir.

(2) (Degisik:R.G-08/11/2012-28461) Alimi bir merkezden yapilarak
birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar igin, tasinirin teslim
edildigi birimlerce iki niisha Tasinir Gegici Alindisi diizenlenir ve bir nishasi
alimi yapan birime gdénderilir. Alimi yapan birim, bu alindiya dayanarak,
ddemeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak Uzere Tasinir islem Fisi
dizenler. Diger birimlerden alinan gegici alindilar, dizenlenen bu fisin
idarede kalan nushasina baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlar
yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle de ilgili diger birimler
adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkh hesaplara kaydi gereken tasinirlarin ayni faturada yer
almasi halinde, faturadaki tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura
fotokopileri ¢ikarilir ve (zerine her hesap igin diizenlenen Tasinir islem
Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci nishasi 6deme emri belgesine, ikinci
nishasi ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan nutshasina
baglanir. Uglincli niishasi, muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare
yetkilisince dizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi sireli yayinlarin bedellerinin
ddenmesi sirasinda Tasinir islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu
yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Tasinir islem Fisi
dizenlenerek kayitlara alinir.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi

Madde 16 — (1) Kanunun 40 inci maddesi ile dider mevzuat
cergevesinde bagis ve yardim olarak edinilen tasinirlar teslim alindiginda,
tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan Tasinir islem Fisi diizenlenerek
kayitlara alinir. Fisin birinci nliishasi bagis ve yardim edene verilir veya
gonderilir.
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Sayim fazlasi taginirlarin girigi

Madde 17 — (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar,
Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir. Sayim fazlasi tasinirlarin
giris kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil iginde
girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

iade edilen taginirlarin girisi

Madde 18 — (1) Kullanima verilen tiikketim malzemelerinden herhangi
bir nedenle iade edilenler, iadeyi yapan birim yetkilisinin onayini tagiyan ve
iade edilen malzemenin cins ve miktarini belirten belge karsihdinda teslim
alinir ve Tasinir islem Fisi diizenlenerek tekrar giris kaydedilir. Figin birinci
ndshasi tasinirlari iade edene verilir.

(2) Yonetmelik eki tasinir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak
siniflandinlan  tasinirlardan, (zerine kayit yapmak veya yeniden
formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar kullaniimasi mimkin
olanlarin, gérevin tamamlanmasini takiben ambara iadesi zorunludur. Bu
sekilde iade edilen tasinirlar hakkinda birinci fikraya goére islem yapilir.

(3) Kullanilmak uzere zimmetle verilen dayanikh tasinirlardan,
herhangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler igin Tasinir islem Fisi
dizenlenmez. Bu tasinirlarin kullanima verilmelerinde dizenlenmis olan
Zimmet Figleri, ilgili bolim imzalanarak zimmetinden dusulen kisiye geri
verilir ve Dayanikli Tasinirlar Defterinde gerekli kayitlar yapilir.

Devir alinan tasinirlarin girigi

Madde 19 — (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hikimlerine goére
bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar, devreden idarenin Tasinir islem
Fisinde gdsterilen deger esas alinarak diizenlenecek Tasinir igslem Fisi ile
giris kaydedilir ve Fisin bir nlishasi yedi gun igerisinde devreden idarenin
cikis kaydina esas Tasinir islem Fisine baglanmak (izere goénderilir.
Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tasinirin degeri ile
iliskilendirilmez.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari
arasinda devredilen tasinirlarin alinmasinda da Tasinir islem Fisi diizenlenir
ve Fisin birinci ndshasi ilgili taginir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlar arasindaki tasinir devirlerinde
dizenlenen Tasinir islem Fisi muhasebe birimine génderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

Madde 20 — (Degisik:R.G-08/11/2012-28461) (1) 27/10/1999 tarihli
ve 4458 sayili Guimrik Kanununun 178 inci maddesi geregince yurirlige
konulan tasfiye islemlerine iliskin yonetmelik hiikkiimleri gergevesinde kamu
idarelerince temin edilen taginirlar igin Tasinir islem Fisi diizenlenir ve giris
kaydi yapilir. Fisin birinci nishasi, tasiniri teslim eden ilgili idare yetkilisine
verilir.

i¢ imkanlarla iiretilen taginirlarin giris iglemleri

Madde 21 - (1) Kamu idarelerinin kendi kullanimlar igin i¢
imkanlariyla drettikleri taginirlar, deder tespit komisyonu tarafindan
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belirlenecek rayi¢ bedel lizerinden Tasinir islem Fisi diizenlenerek giris
kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin mulkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaclardan
uretilen ekonomik degere sahip kereste, odun, meyve gibi urinler hakkinda
da birinci fikra hiikmi uygulanir.

Tiiketim suretiyle ¢ikis

Madde 22 - (1) Tiketim malzemeleri, Tasinir istek Belgesi
karsiliginda diizenlenecek Tasinir islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlari igin Gretecekleri
dayanikh tasinirlarin Gretiminde kullanilan tasinirlar icin de birinci fikra
hikma uygulanir.

(3) Tasinir islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi
cikisi yapllamaz.

(4) Tuketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara giriglerindeki
oncelik sirasi dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina goére ve giris
bedelleri Gzerinden yapilir.

Kullanim suretiyle ¢ikis

Madde 23 — (1) Tasit ve is makineleri haricindeki dayanikh tasinirlar
Tasinir Istek Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen
dayanikh tasinirlar 6/A 6rnek numarali Zimmet Fisi dizenlenerek kullanima
verilir.

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden
ydnetiminden sorumlu gdrevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 6rnek
numarall Zimmet Fisi dlzenlenir.

(3) Kara tasitlarinin digindaki tasitlarin sorumluya veya kullanicilarina
devir ve teslimine iliskin usul ve duzenlenecek belgeler kamu idarelerince
ayrica belirlenir.

(4) Zimmet Fisine dayanilarak Dayanikh Tagsinirlar Defterine gerekli
kayitlar yapilir. Fisin birinci niishasi dosyasinda saklanir. ikinci niishasi
zimmetle taginir teslim edilen goérevlilere verilir.

(5) Oda, biiro, bélim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda kullanilmak Uzere verilen tasinirlar icin Dayanikl
Tasinirlar Listesi dizenlenir ve tasinirlar ortak kullanim alaninin sorumlusu
veya yOneticisine imzasi alinarak teslim edilir.

Devir suretiyle ¢ikis

Madde 24 — (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiikiimlerine goére
bedelsiz olarak devredilen tasinirlarin ¢ikisi Tasinir islem Fisi diizenlenerek
yapilir. Fisin bir ndshasi tasinirin devredildigi idareye verilir. Devir alan
idareden alinan Fig, dizenlenen Figin ekine baglanir.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari
arasinda devredilen tasinirlar icin de Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin
birinci nushasi devredilen harcama biriminin tasinir kayit ve kontrol
yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devirlerinde de
Tasinir islem Fisi dizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe birimine
gonderilmez.
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Yabanci lilkelere bagis veya yardim olarak verilen tasinirlarin
cikisi

Madde 25 — (1) Yabanci Ulkelere badis veya yardim olarak verilen
tasinirlar, yetkili makamin onay veya kararina dayanilarak duzenlenecek
Tasinir islem Fisi ile kayitlardan c¢ikarilir. Onay veya kararin bir érnegi Fisin
ekine baglanir.

Satis suretiyle cikis

Madde 26 — (1) ilgili mevzuati gergevesinde satilan tasinirlar Taginir
islem Fisi diizenlenerek gikis kaydedilir. Satisa iligkin karar veya onayin bir
nishasi Figin birinci nishasina baglanir.

Kullaniimaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle
cikis

Madde 27 — (1) Tiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda
veya miktarlarinda meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler,
sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, calinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan
tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz
hale gelen tasinirlar ile canli tasinirin 6lmesi halinde, Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagi ve Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis
bayraklarin Turk Bayradi Tuzugunun 38 inci maddesi uyarinca ¢ikarilan
Eskimis, Solmus, Yirtiimis ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin
Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir Yonetmelik hikimleri geregince
ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hikmi uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlik olup olmadigi arastirilarak sonuglari ayri bir tutanakta
belirtilir ve 5 inci madde hikmine gdre islem yapilir.

(4) (Ek:R.G-08/11/2012-28461) Garanti veya sigorta taahhiitnamesi
kapsaminda yenisi ile degistiriimek Gzere yuklenicisine iade edilen taginirlar
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanadina dayanilarak diizenlenecek
Tasinir islem Figiyle kayitlardan cgikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) (Ek:R.G-08/11/2012-28461) Kamu idaresi ile yUklenici arasinda
imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hikim bulunmasi ve fiyat farki
veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siresi dolan veya
dolmak Uzere olan tasinirlardan daha uzun miadh olanlarla degistirilenler,
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanadina dayanilarak diizenlenecek
Tasinir islem Figiyle kayitlardan cgikarlilir ve yenisi kayitlara alinir.

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

Madde 28 - (1) Ekonomik omrini tamamlamig olan veya
tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimasinda yarar
gorulmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektidi ilgililer veya 6zel mevzuati
cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar, harcama
yetkilisinin belirleyecedi en az ¢ kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayriimasi
uygun géridlmeyen taginirlar hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine
bildirilir.
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(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler igin ise Kayittan
Dusme Teklif ve Onay Tutanagi dizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlardan kayith degeri
Bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar olanlar harcama yetkilisinin, belirlenen
tutari asan tasinirlar ise kamu idaresi Ust yoneticisinin onayi ile kayitlardan
cikarilr.

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon
tarafindan ekonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglik, givenlik ve
benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar,
harcama yetkilisinin onay! ile imha edilir. imha, komisyon veya komisyonun
gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu igleme iligkin ayrica bir imha
tutanagi diizenlenir. imha igleminde 6zel mevzuat hikiimleri dncelikle
dikkate alinir.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Taginir islem Fisi
dizenlenerek kayitlardan cikarilir. Fisin ekine Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanaginin bir niishasi baglanir.

Bolinen, birlesen veya kaldirllan harcama birimlerine ait
tasinirlar hakkinda yapilacak igslemler

Madde 29 - (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sonucu
teskilat yapilarinda meydana gelen degisiklikler nedeniyle bdlinmesine,
birlesmesine veya kaldirimasina karar verilen harcama birimlerine ait
tasinirlar;

a) Bolinerek ayri bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina
terk edilmesi halinde, bdlinen harcama biriminin kayitlarina c¢ikis, yeni
olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Bagka bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin
kayitlarina ¢ikis, binyesinde birlesilen birimin kayitlarina giris,

c) Kaldiriima halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis,
devredilmesi kararlastirilan harcama biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.

(2) Giris ve c¢ikis kayitlari Taginir islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen
fislerin birer niishasi, muhasebe birimine gonderilir.

Tasinir girig ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

Madde 30 — (1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan, kamu
idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik
hesaplarinda izlenen tasinirlardan; satin alma suretiyle edinilenlerin giris
islemleri ile deger artirici harcamalar igin diizenlenen Taginir islem Fislerinin
bir nishasi 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine génderilir. Diger
sekillerde edinilen tasinirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda
izlenen tasinirlarin cikislari icin dizenlenen Tasinir islem Figlerinin birer
nishasinin, dizenleme tarihini takip eden en ge¢ on gin icinde ve her
durumda mali yil sona ermeden 6nce muhasebe birimine gdnderilmesi
zorunludur. (Ek ciimle:R.G-08/11/2012-28461) Ancak, ayni muhasebe
biriminden hizmet alan harcama birimleri arasinda yapilan tasinir
devirlerinde, devreden harcama birimince diizenlenen Tasinir islem Figi
muhasebe birimine génderilmez.
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(2) Muhasebe kayitlarinda "150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda
izlenen tiiketim malzemelerinin gikislari icin diizenlenen Tasinir islem Fisleri
muhasebe birimine gdénderilmez. Bunlarin yerine, genel butce kapsamindaki
kamu idarelerinde Ug¢ aylik dénemler itibariyla, diger idarelerde ise U¢ ayi
gegmemek Uzere Ust yoneticiler tarafindan belirlenen siirede kullaniimis
tuketim malzemelerinin taginir 1l nci dizey detay kodu bazinda dizenlenen
onayli bir listesi, en gec ilgili ddnemin son is gini mesai bitimine kadar
muhasebe birimine génderilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, taginir giris ve ¢ikis islemlerine iliskin olarak
kendilerine génderilen Tasinir islem Fislerinde gésterilen tutarlari Il nci
dizey detay kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.

BESINCIi BOLUM
Kamu idareleri Arasinda Tasinir Devri ve Tahsisi

Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis (Degisik:R.G-
19/06/2010-27616)

Madde 31 — (1) Kayitlara alinig tarihi itibariyla bes yilini tamamlamis
ve idarece kullaniimasina ihtiya¢ duyulmayan tasinirlar, bu tasinira ihtiyag
duyan idarelere bedelsiz devredilebilir.

(2) Ancak devralmak isteyen idare agisindan bakim, onarim ve tasima
giderleri nedeniyle ekonomik olmayan ve kullaniimasinda fayda gorilmeyen
tasinirlar devredilemez.

(3) (Degisik:R.G-08/11/2012-28461) Asagida sayilan tasinirlarin diger
kamu idarelerine bedelsiz devrinde bes yil sarti aranmaz:

a) Kamu idarelerince yuritilen veya desteklenen projelerin
gerceklestiriimesi icin edinilen arastirma ve gelistirme amacl taginirlar.

b) Kamu idarelerince vyuritilen ve yodnetilen ulusal otomasyon
sistemleri gergevesinde edinilerek sisteme dahil idarelerin kullanimina tahsis
edilen tasinirlar.

c) Uluslararasi organizasyonlarin gergeklestiriimesi igin alinan
tasinirlar.

¢) ligili mevzuatla verilen gérev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere
verilmek Uzere temin edilen tasinirlar.

d) Devredilmedigi takdirde kullanim imkani kalmayacak olan veya
zorunlu sebeplerle devredilmesi gereken tiketim malzemeleri.

(4) (Ek:R.G-19/06/2010-27616) idareler, sahip olduklari tasinirlari
(tasit ve is makineleri dahil) birinci fikrada belirtilen bes yil sarti aranmaksizin
ihtiyaci bulunan diger idarelere gegici olarak tahsis edebilir.

(5) (Ek:RG-22/03/2012-28241) Bagbakanlikga kamu idarelerine ve
kamu idarelerince Bagbakanliga yapilacak devir ve tahsisler herhangi bir
sarta bagl olmaksizin gerceklestirilir.

(6) (Ek:R.G-08/11/2012-28461) Devredilmeleri halinde daha etkin,
verimli ve ekonomik kullanilacagi veya goérev ve yetki alanlari itibariyla
devirlerinin daha faydal olacagi anlasilan tasinirlar, devreden ve devralmak
isteyen kamu idarelerinin mugterek talebi Uzerine Maliye Bakaninin uygun
gOrusu ile herhangi bir sarta bagh kalmaksizin bedelsiz devredilebilir.
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(7) (Degisik:R.G-19/06/2010-27616) Bedelsiz devredilecek ve
devredilemeyecek tasinirlar ile tahsise iliskin diger esas ve usuller
Bakanlikg¢a belirlenir.

ALTINCI BOLUM
Sayim ve Devir iglemleri

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak iglemler

Madde 32 - (1) Kamu idarelerine ait taginirlarin, tasinir kayit kontrol
yetkililerinin goérevlerinden ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama
yetkilisinin gerekli gérdigl durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

(2) Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin baskanhginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin
de katilimiyla, en az ug¢ kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Sayim suresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki
tasinirlar igin gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, tasinir giris ve cikislari
sayim kurulunun talebi Uzerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim
yapilirken gerekli 6nlemlerin alinmasi, sayim kurulunun goérev ve
sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim kurulu 6ncelikle, tasinir kayit ve kontrol yetkilisince ambarda
bulundugu veya ambardan ¢iktigi halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar
yapilmadigi belirtilen taginirlara iligkin islemlerin yaptiriimasini saglar. Sayim
Tutanaginin "Kayitlara Gére Ambardaki Miktar" sttunu, defter kayitlar esas
alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki tasinirlar fillen sayilir ve bulunan
miktarlar Sayim Tutanagdinin "Ambarda Bulunan Miktar" stitununa kaydedilir.

(5) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, buro, bélim,
gegcit, salon, atélye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan
tasinirlar Dayanikh Tasinir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen
Zimmet Figleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari Sayim Tutanaginda
gosterilir. Kullanim amaciyla kisilere zimmetle verilmis olan tasinirlar igin,
sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen
Miktar" sGtunundaki bilgiler dikkate alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasinda fark bulunmasi
halinde miktarlarinda farklilik bulunan tasginirlarin sayimi bir kez daha
tekrarlanir. Yine farkl ¢ikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" sltununa
kaydedilir.

(7) Sayim kurulunca, tasinirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan
eksik olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Dusme Teklif ve Onay
Tutanad ve Tasinir islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise
Tasinir iglem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuglariyla
uygunlugu saglanir.

(8) Duzenlenen giris ve cikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe
kayitlarinin yapilmasi igcin muhasebe birimine gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim
kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim
kurulu ile tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve
eki sayim tutanagi ile sayim sonuglarina gére dizenlenen giris ve c¢ikis
belgeleri, taginir kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.
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Devir iglemleri

Madde 33 — (1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklari
altindaki ambarlarda bulunan tasinirlari ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri,
yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni
gorevilendirilen tasinir kayit ve kontrol yetkilileri de s6z konusu kayit ve
belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki tasinirlari ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve
belgeleri teslim etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, O6lim gibi
nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin
sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu
aracihgi ile yeni taginir kayit ve kontrol yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir
kurulu, harcama yeftkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin bagskanliginda,
tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin de katildigi, en az g kisiden olusur.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagdi dizenlenerek
yapilir.

(4) Oda, biro, bélim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar, buralarda asili Dayanikli Taginirlar
Listesinde gdsterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve listedeki ilgili bdlim
imzalanmak suretiyle yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

(5) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin gegici goérev, ayliksiz izin,
hastalik izni gibi on glnlik sireyi agsmayan gegcici ayriimalarinda, harcama
yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaglari géz o6niinde bulundurularak gerekli
tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu sure gerektiginde
harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

YEDINCIi BOLUM
Tasinir Yonetim Hesabi ve Tasinir Kesin Hesabi

Tasinir yonetim hesabi

Madde 34 - (Degisik:R.G-08/11/2012-28461) (1) Kanunun
kaynaklarin kullanilmasi ve yonetiimesi konusunda harcama birimi ve
harcama yetkililerine yukledigi sorumlulugun geredi olarak tasinir yénetim
hesabl, tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla
hazirlanir. Tasinir ydnetim hesabinda; énceki yildan devredilen, yili iginde
giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen tasinirlar ile yil sonu sayiminda bulunan
fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Tasinir yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

a) Y1l sonu sayimina iligkin Sayim Tutanag,

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli,

c) Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli; Mize/Kitiphane
Yonetim Hesabi Cetveli,

¢) Yil sonu itibariyla en son diizenlenen Taginir igslem Fisinin sira
numarasini gosterir tutanak.

(3) Tasinir ydnetim hesabi asagida aciklandigi sekilde hazirlanir(...)":

1 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 10 uncu maddesiyle, bu
fikrada yer alan “ve ilgili yerlere gonderilir” ibaresi yiiriirliiliikten kaldirilmis, ayni fikramin (a) bendinde
ver alan “ii¢” ibaresi “iki” seklinde degistirilmistir.
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a) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan
onaylanan Taginir Sayim ve Dokim Cetveline dayanilarak ilgisine gore iki
nisha Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, Mize Ydnetim
Hesabi Cetveli veya Kitiphane Yonetim Hesabi Cetveli dizenlenir.
Blnyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kitiphane materyalleri
bulunan kamu idareleri s6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica
dizenlerler.

b) (a) bendine goére dizenlenecek cetvellerin ekine Tasinir Sayim ve
Dokim Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Harcama
yetkilisince, Cetvelin Taginir Sayim ve Dékim Cetveline uygunlugu kontrol
edilerek muhasebe yetkilisine gonderilir.

¢) Muhasebe yeftkilisi, gonderilen cetvellerdeki kayitlari muhasebe
kayitlariyla karsilastinp uygunlugunu onaylar ve harcama yetkilisine geri
goénderir.

¢) (Degisik:R.G-08/11/2012-28461) Tasinir yonetim hesabi; yetkili
mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderiimek Uzere harcama
biriminde, yurt digi teskilatinin tasinir ydnetim hesabi ise merkez tegkilatinda
muhafaza edilir.

Tasinir kesin hesabi

Madde 35 - (Degisik madde:R.G-08/11/2012-28461) (1) Kamu
idarelerinin tasinir kesin hesabi merkezde, dis temsilcilikler ile merkez ve
tasra harcama birimleri itibariyla dizenlenen Harcama Birimi Tasinir
Yonetim Hesabi Cetvelleri konsolide edilmek suretiyle tasinir konsolide
gorevlilerince hazirlanir.

(2) Tasinir Kesin Hesap Cetveli ile Taginir Kesin Hesap icmal
Cetvelinin bir nishasi, genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerince
Sayistayin ilgili mevzuatinda belirlenen sire iginde Sayistay Baskanhgina
gonderilir.

(3) Ayrica, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerince, Tasinir
Kesin Hesap Cetveli ile Taginir Kesin Hesap icmal Cetvelinin bir nishasi,
incelenmek ve lUzerinde mutabakat saglanmak Uzere Nisan ayinin sonuna
kadar Bakanliga gonderilir. Bakanlikla mutabakat saglanan ve ilgili bakan ve
Ust yonetici tarafindan imzalanan Tasinir Kesin Hesap Cetvelleri ile Taginir
Kesin Hesap icmal Cetvelleri, Mayis ayinin onbesine kadar biitce kesin
hesap cetvelleri ile birlikte yeniden Bakanliga génderilir.

(4) Sosyal glivenlik kurumlari ve mahalli idareler, Tasinir Kesin Hesap
Cetvelleri ile Tasinir Kesin Hesap Icmal Cetvellerinin bir nishasini
bitcelerinin uygulama sonuglarini kesin hesaba baglayacak mercilere
goénderirler.

SEKIzINCi BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

Dayanikli taginirlarin numaralanmasi

Madde 36 — (1) Giris kaydi yapilan dayanikli taginirlara, tasinir kayit
ve kontrol yetkilisi tarafindan bir sicil numarasi verilir. Bu numara yazma,
kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle tasinirin Gzerinde
kalici olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim o&zellikleri nedeniyle
numaralandiriimasi mamkdn olmayan tasinirlara bu igslem uygulanmaz.
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(2) Sicil numarasi U¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam,
tasinirin Dayanikh Taginirlar Defterinde ayrintili izlenmek Uzere kaydedildigi
tasinir kodundan; ikinci grup rakam, tasinirin giris kaydedildigi yilin son iki
rakamindan; ug¢uncl grup rakam ise tasinira verilen giris sira numarasindan
olusur.

Tasinir kodlari ve detayli hesap plani

Madde 37 - (1) Tasinirin Bakanlkga belirlenen dizey detay
kodundan sonraki detay kodlari, kamu idarelerince 6l¢l birimi esas alinarak
belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlari,
Yonetmelik ekindeki Tasinir Kod Listesine uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi ve Sayistaya
bildirilmesi

Madde 38 - (1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine
ve bunlara bagh ambarlara asagidaki esaslara gére birer kod numarasi
verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve onbir rakamdan olusan kod verilir.
Birinci grup (00.00.00.00) sekiz karakterden olugur ve idarenin analitik butce
uygulamasina iliskin kurumsal siniflandirmadaki diizeylerini gosterir. Ikinci
grup (000) Ug¢ karakterden olusur ve o ilge, il, bélge veya merkezdeki
harcama birimi sayisini gosterir. Bakanlik saymanlik otomasyon sistemini
(say2000i) kullanan idarelerde Bakanlikga verilen birim kodlari kullanilir.

b) Harcama birimlerinin blnyesinde bulunan ambarlara harcama
yetkililerince bir dizeyli ve iki karakterden olusan kod verilir. Bu kod ayni
harcama birimine bagl ambarlarin sayisini gdsterir. Ambar, bagli oldugu
harcama birimi koduyla birlikte tanimlanir.

(2) Bu kodlar tasinir kayit ve kontrol yetkilileri ile tasinir konsolide
gorevlilerince yapilan tasinir iglemlerine iligkin olarak dizenlenen belge ve
cetvellerde kullanilir.

(3) Kamu idareleri, her mali yilbasindan énce, harcama birimlerini ve
bunlara bagli ambarlarin agik adreslerini ve bu ambarlardan sorumlu tasinir
kayit ve kontrol yetkililerinin ad, soyad ve unvanlarini gdsteren listeleri
Sayistaya gondermekle yukidmlladiar. Yil iginde yapilan degisiklikler de,
degisiklik tarihinden itibaren en geg bir ay icinde Sayistaya bildirilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yetki

Madde 39 — (1) Bakanlik;

a) Yonetmelik ekinde yer alan Tasinir Kod Listesi ile defter, belge ve
cetvellerde degisiklik yapmaya,

b) Tasinir 1l nci dizey detay kodundan sonraki detay kodlari
belirlemeye,

¢) Tasinirlarin takibine iligkin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve
buna iliskin usul ve esaslari belirlemeye,

¢) Tasinir kesin hesabinin elektronik ortamda alinmasina iligkin
dizenlemeleri yapmaya,

d) Bakanlik birimlerinin tasinir kayit ve islemlerini say2000i sistemi
Uzerinden yaptirmaya, uygulama sonuglarina gore diger idarelerin tasinir
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islemlerinin de say2000i sistemi Gzerinden yurdtilmesine ve buna iliskin usul
ve esaslar ile uygulama tarihini idareler itibariyla belirlemeye,

e) Genel bitce kapsamindaki kamu idarelerinde, tiketim
malzemelerinin ¢ikigina esas olmak Uzere tasinir Il nci diizey detay kodu
bazinda dizenlenen onayll listelerin muhasebe birimine goénderiimesinde
uygulanacak surelerde degisiklik yapmaya,

f) Harcama yetkililerinin onayi ile kayitlardan ¢ikarilacak taginirlar icin
tutar belirlemeye,

yetkilidir.

Kayit hatalarinin diizeltilmesi

EK MADDE 1 - (Ek:R.G-08/11/2012-28461) (1) Tasinirin kodunda,
birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmasi durumunda,
harcama yetkilisinin onayi lizerine diizenlenecek yeni Tasinir islem Fisiyle
hatali kaydin gikis islemi yapilir. Daha sonra diizenlenecek Tasinir islem
Fisiyle de dog@ru verinin girisi yapiimak suretiyle hata duizeltilir. Muhasebe
kayitlarini etkileyen diizeltmelere iliskin Tasinir islem Fislerinin bir niishasi
muhasebe birimine gdnderilir.

(2) Mahsup dénemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalar, ilgili
oldugu yilin hesaplarina; daha sonra tespit edilen kayit hatalari ise cari yil
hesaplarina méaledilerek dizeltilir.

Kodlarin bildirimi

Gegici Madde 1 — (1) Kamu idareleri, bu Yo&netmeligin yirirlige
girdigi tarihten itibaren Ug ay icinde bu Yonetmelikte belirlenen esaslara gore
harcama birimlerini ve bunlara bagh ambarlarin kod numaralarini tespit
ederek Sayistaya bildirmek zorundadirlar.

Envanteri yapilan taginirlarin muhasebe birimine bildirilmesi

Gegici Madde 2 — (1) Harcama birimlerince; 150, 253, 254 ve 255
hesap kodlarinda izlenmesi gereken tasinirlarin fiili envanterleri, 30/6/2007
tarihi itibariyla yapilir ve s6z konusu tasinirlar, kayith degerleri tGzerinden,
kayith degeri yoksa deger tespit komisyonu tarafindan belirlenen deger
tzerinden diizenlenecek Tasinir iglem Fisi ile ilgili defterlere kaydedilir.
Diizenlenen Tasinir islem Fislerinin birer niishasi muhasebe birimine
gonderilir.

(2) Muhasebe birimlerince; daha 6nce 150, 253, 254 ve 255 hesap
kodlarina kaydedilmis olan degerler 30/6/2007 tarihi itibariyla tutarlar
Uzerinden bir taraftan Net Deger Hesabina borg, ilgili hesaplara alacak
kaydedilerek hesaplardan cikarilir; diger taraftan Tasginir islem Fislerinde
gosterilen tasinirlar 1/7/2007 tarihi itibariyla ilgili hesaplara giris kaydedilerek,
envanter kayitlariyla uygunlugu saglanir.

(3) Bu maddenin uygulanmasina iligskin diizenlemeleri yapmaya ve
zorunlu hallerde belirlenen sureleri dedistirmeye Bakanlik yetkilidir.

Onceki mevzuata gére sonuglandiriimisg islemler

Gegici Madde 3 — (1) Kamu idareleri tarafindan 1/1/2006 tarihinden
bu Yoénetmeligin yurirlige girdigi tarihe kadar Ayniyat Talimatnamesi veya
Ayniyat Talimatnamesine dayanilarak c¢ikariimis 6zel yodnetmeliklerinin
hikdmlerine gére sonuglandiriimis olan tasinir islemleri, mevzuatina uygun
olarak yapilmis kabul edilir.
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(2) Diger duzenleyici mevzuatta Ayniyat Talimatnamesine yapilan
atiflar, bu Yoénetmelige yapilmis sayilir.

Gegici olarak tahsis edilmis bulunan tasinirlar

Gegici Madde 4 — (Ek:RG-19/06/2010-27616) (1) Bu Yonetmeligin
yayimi tarihinden 6nce kamu idarelerince, gegici olarak tahsis edilmig
bulunan tasinirlar (tasit ve is makineleri dahil) hakkinda da bu Yd&netmelik
hiakdmleri uygulanir.

Yuruarluk

Madde 40 - (1) Sayistayin gorisi alinarak hazirlanan bu
Yonetmeligin;

a) 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (a), (f), (g) bentleri, 13 Unci
maddesinin glincu fikrasi, 39 uncu maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi ile
31 inci, 36 nci, 37 nci maddeleri ve gegici 1 inci, 2 nci ve 3 Uncl maddeleri
yayimi tarihinde,

b) 34 Uncl ve 35 inci maddeleri 31/12/2007 tarihinde,

c) Diger maddeleri 1/7/2007 tarihinde,

yururlige girer.

Yuriatme

Madde 41 — (1) Bu Yonetmelik hikiimlerini Bakanlar Kurulu yaritar.

TASINIR KOD LISTESI
Hesap |. Duzey Il. Dizey
Kodu Kodu Kodu
A- TUKETIM MALZEMELERI
150 ilk Madde ve Malzemeler
150 01 Kirtasiye Malzemeleri Grubu
150 01 01 Yazi Araglar
150 01 02 Yazim, Cizim ve Olglim Arac ve Malzemeleri
150 01 03 Kagit Uriinler
150 01 04 Yazcl, Faksimile Cihazi ve Fotokopi Malzemeleri
150 01 05 Kagit Tutturucular, Tutkallar ve Bantlar
150 01 06 Yaz Duzelticiler
150 01 07 Kuiguk Kirtasiye Gere¢ ve Malzemeleri
150 01 08 Bilisim Malzemeleri
150 02 Beslenme, Gida Amagli ve Mutfakta Kullanilan Tiketim
Malzemeleri Grubu
150 02 01 Tek Kullanimlik Mutfak Esyalari
150 02 02 Servis ve Saklama Kaplari
150 02 03 Sofra Takimi ve Catal Bigak Takimi
150 02 04 Igecek Servis Takimlari
150 02 05 Mutfak Arag ve Geregleri
150 03 Tibbi ve Laboratuar Sarf Malzemeleri Grubu
150 03 01 ilaglar ve Farmakolojik Uriinler
150 03 02 Biyokimyasallar ve Gaz Maddeleri igeren Kimyasallar
150 03 03 Medikal Malzemeler
150 03 04 Laboratuar Malzemeleri
150 04 Yakitlar, Yakit Katkilari ve Katki Yaglar Grubu
150 04 01 Kati Yakitlar
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150 04 02 S Yakitlar

150 04 03 Gaz Yakitlar

150 04 04 Yaglar ve Katki Yaglar

150 04 05 Kimyevi Maddeler

150 05 Temizleme Ekipmanlari Grubu

150 05 01 Temizlik Malzemeleri

150 05 02 Temizlik Arag ve Geregleri

150 05 03 Temizleme ve Dezenfeksiyon Solisyonlari
150 06 Giyecek, Mefrusat ve Tuhafiye Malzemeleri Grubu
150 06 01 Giyecekler

150 06 02 Mefrusat Uriinleri

150 06 03 Tuhafiye Malzemeleri

150 07 Yiyecek Grubu

150 07 01 Bakliyat

150 07 02 Yaglar

150 07 03 Sebze, Meyve, Yemis ve Cekirdekler

150 07 04 Unve Unlu Gidalar

150 07 05 Baharat ve Cegniler ile Cikolata ve Tatlandiricilar
150 07 06  Gunliik Tuketilmesi Gereken Urlnler

150 07 07 Etler ve Et Uriinleri

150 07 08 Deniz Uriinleri

150 08 icecek Grubu

150 08 01 Alkolsiiz igecekler

150 08 02 Alkolli icecekler

150 09 Canl Hayvanlar Grubu

150 09 01 Giftlik Hayvanlari

150 09 02 Hizmet Amagli Hayvanlar

150 09 03 Gosteri Amagli Hayvanlar

150 09 04 Deney Amach Hayvanlar

150 09 05 Koruma Altina Alinan Hayvanlar

150 10 Zirai Maddeler Grubu

150 10 01 Tohum, Fideler, Filizler ve Cigek Tohumlari
150 10 02 Giibre, Bitki Gidalari ve Bitki ilaclari

150 10 03 Haserelere Karsi Miicadele Uriinleri

150 10 04 Hayvan Yetistiriciliginde Kullanilan Maddeler
150 10 05 Agdag, Fundalik ve Cigekler

150 11 Yem Grubu

150 11 01 Giftlik Hayvan Yemleri

150 11 02 Kus ve Kimes Hayvan Yemleri

150 11 03 Balik Yemleri

150 11 04 Kopek ve Kedi Yemleri

150 11 05 Kemirgen Hayvan Yemleri

150 11 06  Sdringen Yemleri

150 11 99 Diger Hayvan Yemleri

150 12 Bakim Onarim ve Uretim Malzemeleri Grubu
150 12 01 Kiguk El Aletleri ve Geregleri

150 12 02  Tutturucular

150 12 03 Kaplayicilar
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150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150
150

253
253
253

253
253
253
253
253
253
253
253
253
253
253
253
253
253
253

12
12
12
12
13
13
13
13
13
13
13
14
14
14
14
14
14
15
15
16
16
16
16
16
99
99
99

01
01

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
03
03
03
03

04
05
06
07

01
02
03
04
05
99

01
02
03
04
05

01

01
02
03
99

01
02

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10

01
02
03

Elektrik-Elektronik ve Aydinlatma Malzemeleri
Agdag Urinleri

Metal Uriinler

Cam Uriinler

Yedek Pargalar Grubu

Makineler ve Aletler Grubu Yedek Parcalari
Cihazlar ve Aletler Grubu Yedek Pargalari
Tasitlar Grubu Yedek Parcalari

Blro Makineleri Grubu Yedek Pargalari

Su Tesisati Yedek Pargalari

Diger Yedek Parcalar

Nakil Vasitalari Lastikleri Grubu

Otomobil Lastikleri

Minibus, Kamyonet Lastikleri

Kamyon, OtobuUs Lastikleri

Traktdr ve is Makinesi Lastikleri

Bisiklet Lastikleri

Degisim, Bagis ve Satis Amagch Yayinlar Grubu
Basili Yayinlar

Spor Malzemeleri Grubu

Doga Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
Salon Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
Saha Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
Diger Spor Malzemeleri

Diger Tuketim Amagcli Malzemeler

Hediye Amagcli Alinan Tasinirlar

Odiil Amaglh Alinan Taginirlar

B- DAYANIKLI TASINIRLAR
Tesis, Makine ve Cihazlar
Tesisler Grubu
Tasinmaz olarak degerlendirildiginden Tasinir Kod
Listesine alinmamistir.
Sadece muhasebe detay hesap planlarinda yer alacaktir.
Makineler ve Aletler Grubu
Tarim ve Ormancilik Makineleri ve Aletleri
ingaat Makineleri ve Aletleri
Atdlye Makineleri ve Aletleri
is Makineleri ve Aletleri
Gug Elektronigi ve Basingh Makineler ile Aletleri
Posta Makineleri
Paketleme Makineleri
Etiketleme Makineleri
Ayirma, Siniflandirma Makineleri
Matbaacilikta Kullanilan Makine ve Aletler
Cihazlar ve Aletler Grubu
Yikama, Temizleme ve Utiileme Cihaz ve Araglari
Beslenme, Gida ve Mutfak Cihaz ve Aletleri
Kurtarma Amagli Cihaz ve Aletler
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253 03 04 Olgiim, Tart, Cizim Cihazlari ve Aletleri

253 03 05 Tibbive Biyolojik Amagcl Kullanilan Cihazlar ve Aletler

253 03 06 Arastirma ve Uretim Amagli Laboratuar Cihazlari ve Aletleri

253 03 07 Mdazik Aletleri ve Aksesuarlari

253 03 08 Spor Amach Kullanilan Cihaz ve Aletler

254 Tasitlar Grubu

254 01 Karayolu Tasitlari Grubu

254 01 01 Otomobiller

254 01 02 Yolcu Tagsima Araglari

254 01 03 Yik Tasima Araglari

254 01 04 Arazi Tasitlan

254 01 05 Ozel Amagh Tasitlar

254 01 06 Mopet ve Motosikletler

254 01 07 Motorsuz Kara Araglari

254 02 Su ve Deniz Tasitlari Grubu

254 02 01 Gemiler

254 02 02 Tankerler

254 02 03 Deniz Altilar

254 02 04 Roémorkérler ve itici Gemiler

254 02 05 Ydlzer Yapilar

254 02 06 Tekneler

254 02 07 Botlar

254 02 08 Yelkenliler

254 02 09 Kanolar ve Kayiklar

254 02 10 Yatlar ve Kotralar

254 02 11 Sandallar ve Sallar

254 03 Hava Tasitlari Grubu

254 03 01 Motorlu Hava Tasitlar

254 03 02 Motorsuz Hava Tasitlari

254 03 03 Uzay Araglar

254 04 Demiryolu ve Tramvay Tagitlari Grubu

254 04 01 Lokomoaotifler ve Elektrikli Troleybusler

254 04 02 Demiryolu ve Tramvay Araglari

255 Demirbaglar Grubu

255 01 Déseme ve Mefrusat Grubu

255 01 01 Doseme Demirbaslari

255 01 02 Temsil ve Téren Demirbaslari

255 01 03 Koruyucu Giysi ve Malzemeler

255 01 04 Seyahat, Muhafaza ve Tasima Amacgli Demirbas
Niteligindeki Taginirlar

255 01 05 Hastanede Kullanilan Demirbas Niteligindeki Tasinirlar

255 02 Biro Makineleri Grubu

255 02 01  Bilgisayarlar ve Sunucular

255 02 02 Bilgisayar Cevre Birimleri

255 02 03 Teksir ve Cogaltma Makineleri

255 02 04 Haberlesme Cihazlari

255 02 05 Ses, Goruntl ve Sunum Cihazlari

255 02 06 Aydinlatma Cihazlari
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255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255

02
03
03
03
03
03
03
04
04
05
05
05
05
05
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
07
07
07
07
07
08
08
08
08
08
09
09
09
09
09
10
10
10
10
11
11
11
11

99

01
02
03
04
05

01

01
02
03
04

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10

01
02
03
04

01
02
03
04

01
02
03
99

01
02
03

01
02
03

Diger Buro Makineleri ve Aletleri Grubu
Mobilyalar Grubu

Biro Mobilyalari

Misafirhane, Konaklama ve Barinma Amagli Mobilyalar
Kafeterya ve Yemekhane Mobilyalari

Bebek ve Cocuk Mobilyasi ve Aksesuarlari
Seminer ve Sunum Amagl Uriinler
Beslenme, Gida ve Mutfak Demirbaslari Grubu
Yemek Hazirlama Ekipmanlari

Canl Demirbaglar Grubu

Ciftlik Hayvanlari

Hizmet Amagch Hayvanlar

Gosteri Amagcli Hayvanlar

Koruma Altina Alinan Hayvanlar

Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbaglar Grubu
Etnografik Eserler

Arkeolojik Eserler

Geleneksel Tirk Suslemeleri

Glzel Sanat Eserleri

Kitap, Belge, El Yazmalari ve Nadir Eserler
Para, Pul, Sikke ve Madalyonlar

Tabletler

Mdahdr ve Mihar Baskilari

Arsiv Vesikalari

Fosiller

Kutuphane Demirbaslari Grubu

Kutuphane Mobilyalari

Basili Yayinlar

Gorsel ve isitsel Kaynaklar

Bilgi Saklama Uniteleri

Egitim Demirbaglari Grubu

Egitim Mobilyalari ve Donanimlari

Ogrenmeyi Kolaylastirici Ekipmanlar

Derslik Suslemeleri

Okul Bahgesi ve Oyun Demirbaslari

Spor Amagch Kullanilan Demirbaslar Grubu
Doga Sporlarinda Kullanilan Demirbaglar
Salon Sporlarinda Kullanilan Demirbaslar
Saha Sporlarinda Kullanilan Demirbaslar
Diger Spor Amacli Kullanilan Demirbaglar
Guvenlik, Kontrol ve Tedbir Amach Demirbaslar Grubu
Guvenlik ve Korunma Amacl Araglar

Kontrol ve Guvenlik Sistemleri

Yangin Sondirme ve Tedbir Cihaz ve Araglari
Demirbas Niteligindeki Siis Esyalari

Vitrinde Sergilenen Sis Esyalari

Duvarda Sergilenen Sis Egyalari

Masa ve Sehpalarda Sergilenen Sis Esyalari
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TASINIRISLEM FISI

Fi$ SIRA NO:

IL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ  (4) | TARIHI sAvis! |
DAYANAGI BELGENIN (5) TARIHI SAYIS| ]

ISLEM GESIDI (6) | NEREDEN GELDIGI (7)

KIME VERILDIGI (8) NEREYE VERILDIGI (9)

|

BIRIMLER VE AMBARLAR ARASI TA!

SINIR HAREKETLERINDE

GIRIS KAYDI YAPILMISTIR.

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin

Unvan:

imzasi:

GONDERILEN HARCAMA BIRIMI (10) ADI KODU

GONDERILEN TASINIR AMBARI (11) ADI KODU

MUHASEBE BIRIMI (12) ADI KODU
TA SINIRIN

SIRA KODU sici. BLCU
ADI i BIRIM FIYATI TUTARI
NO (13) NUI\:IQITASI BIRIMI MIKTARI U
Yukarida gosterilen ....... .kalem, toplam ............. tasininn Yukarida gosterilen .............. kalem, toplam .............. taginirnn

CIKIS KAYDI YAPILMISTIR.  ...l.l.....

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin

Adi Soyadi:

Unvani:.

imzasi:.

TESLIM EDILMISTIR.  ../oodece
TESLIM EDEN (15)

Adi Soyadi:

TESLIM ALINMISTIR. ../..ce
TESLIM ALAN  (16)

Adi Soyad:

Unvan:.

imzast:.

T.M.Y. Ornek No:5
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5 ORNEK NUMARALI TASINIR ISLEM FiSININ DUZENLENMESINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu fis;

a) Satinalma, devir alma (ambarlar arasi devir alma dahil), bagis ve benzeri nedenlerle edinilen taginirlar ile
tiiketim igin verilenlerden iade edilenlerin giriginde, tiiketim igin verilen malzemeler ile satig, devir (ambarlar arasi
devretme dahil) nedenleriyle elden gikarilan tasinirlarin gikisinda ve esash onarim sonucu deger artiglarinda,
hurdaya ayirma, yok olma, kirima ve bozulma nedeniyle kayittan diisme iglemlerinde, her bir hesap kodu
itibariyla diizenlenir.

b)Tasinir islem Fisi'ne her mali yil baginda “1” den baslamak iizere bir sira numarasi verilir. Hatali diizenlenen fis
iptal edilerek sirali yerinde diger nushalari ile birlikte muhafaza edilir.

c) Dulizenlenen fisin bir nishasi, ilkk madde ve malzeme hesabinda izlenen tiiketim maddelerinin kullanima
verilmesinde diizenlenenler hari¢ olmak Uzere, gerekli muhasebe kayitlarinin yapilmasi igin muhasebe birimine
gonderilir, bir niishasi da dosyasinda saklanir. Satin alma suretiyle edinilen taginirlar ile deger arttirici
harcamalar igin diizenlenen Taginir islem Fisi 6deme emri belgesine baglandigindan ayrica muhasebe birimine
goénderiimez.

d) Tasinirin muhasebe kayitlarinda izlendigi Il. dlizey detaylari itibariyla ara toplamlari alinir. Muhasebe birimince
ilgili hesaplara bu tutarlar tizerinden kayit yapilir.

e)Kullanim igin verilen demirbas, makine, techizat, tasit, is makinesi ve benzeri taginirlarin gikis islemlerinde bu
fis diizenlenmez.

Fisin dlizenlenmesinde;

(1) Harcama biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il
merkezleri icin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayit ve kontrol yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu;
(4) Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin veya komisyonun olusturulmadidi hallerde idarece dlzenlenecek
belgenin tarihi ve sayisi,

(5) Giris veya ¢ikisl yapilan taginirin girig veya cikis yapiimasina dayanak teskil eden tutanak, karar, sézlesme,
protokol vb belgelerin tarih ve sayisi; dayanak belgenin fatura veya fatura yerine gecen belge olmasi halinde bu
belgelerin tarihi ve numarasi,

(6) Giris veya cikis islemine konu olan islemin c¢esidine gore satin alma, satma, devir yoluyla alma, devretme,
bagis alma, deger artisi, hurdaya ayirma, imha, fire, yok olma, sayim fazlasi, sayim noksani vb.,

(7) Girisi yapilan tagininin geldigi yere gore piyasa, devren alimlarda alinan yer, bagisi yapan, canli hayvanlarda
dogum vb.,

(8) Tuiketim malzemesinin bir kisi icin verilmesi halinde taginirin verildigi personelin TC Kimlik Numarasi,

(9) Tiketim malzemesinin birden fazla kiginin kullanimina verilmesi halinde taginirin verildigi birim, sube, servis
vb. yerin adi veya kodu,

(10) Tasinirin ayni kamu idaresinin bir bagka harcama birimine veya ayni harcama biriminin diger ambarina
verilmesi durumunda verilen harcama biriminin adi ve kodu,

(11) Verilen ambarin adi ve kodu,
(12) Verilen harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(13) Tasinirin kayitlarda detayl izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir | ve Il nci diizey detay kodu ve sonraki
dizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

(14) Dayanikli tasininin ¢ikisi ile deger artisinin kayda alinmasinda, tasinira giris islemi sirasinda verilmis olan
sicil numarasi,

yazilir.

(15) - (16) Teslim edilmistir bolimu tasinir ambara teslim eden tarafindan; teslim alinmistir bolim ise taginin
ambardan teslim alan tarafindan imzalanacaktir.

Tasinir Mal Yénetmeligi 35
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ZIMMET Figi

(Tasit ve Is Makineleri igin)

FiS SIRA NO: TARIHI: ../ /...
Ji ve iLcenin (1) ADI KOoDU
IHARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
TASIT/ IS MAKINESININ
SICIL NUMARASI (3) ADI
MARKASI
MODELI
OZELLIKLER| |SASENO
“) MOTOR NO
PLAKA NO
DIGER
4
<
a
Z
=
<D
w % s
sge
fa
2
—
n
w
=
Yukarida sicil numarasi, adi, 6zellikleri, teslim edilme anindaki durumu yazili olan tasit/is makinesi
teslim edilmistir. Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.
Tarih: ...... YN
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Teslim Alan (6)
Adi Soyadi : ... Adi Soyadi : ....coceiiiiriees
unvani : ... unvani @ ..
IMZaSI : oo [ T
Yukarida sicil numarasi belirtilen taginir eksiksiz olarak teslim alinarak zimmetten dusulmustur.
sl
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

T.M.Y. Ornek No: 6
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6 ORNEK NUMARALI ZIMMET FiSiNIN DUZENLENMESINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Tasinir Kod Listesinin (B) boliminde gosterilen tasit ve is makinelerinin sirekli olarak kullanacak
personele verilmesinde 6 6rnek numarali Zimmet Fisi 2 nlisha olarak dlzenlenir. Bu fis, vardiya usulu
calisilan yerlerde kullanilan her bir tasit ve is makineleri igin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu
yonetici adina dizenlenir. Figin bir niishasi personele verilir, diger nishasi dosyasinda saklanir. Kullanima
verilen tasit ve is makinelerinin geri alinmasinda ise taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanarak
tasiniri iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve
kodu,

(3) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini igeren numara,

(4) Zimmetle verilen tasit veya is makinesinin marka, model, sase no, motor no, motor silindir hacmi ve
glcu gibi benzeri 6zellikleri,

(5) Zimmetle verilen tasit veya is makinesinin teslim anindaki hasar, ariza vb. durumu ile avadanliklarinin
bulunup bulunmadigi,

(6) Tasit veya is makinesinin teslim edildigi kullanici gorevli,

yazilir.
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ZIMMET Fisi

(Demirbag, Makine ve Cihaz igin)

FiS SIRANO : TARIH: .../ f.....
L VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU

KIME VERILDIGI (3)

NEREYE VERILDIGI (4)

DEMIRBAS, MAKINE ve CIHAZIN

SIRA

siciL NO 5 ADI
NO (8)

OZELLIKLERI  (6)

Kullanici kendi kusuru sonucunda dodacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.

Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin

Adi Soyad: :

Unvani @ ...

IMZASI & oo

s
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Yukarida sira ve sicil numarasi, adi, ézellikleri, nereye veya kime verildigi yazili olan demirbas, makine ve cihaz teslim edilmistir.

Yukarida sicil numarasi belirtilen taginir eksiksiz olarak teslim alinarak zimmetten disUlmustur.

Tarih: ...... oo

Teslim Alanin (7)

unvani ...

IMZASI © oo

T.M.Y. Ornek No: 6/A
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6/A ORNEK NUMARALI ZIMMET FiSiNIN DUZENLENMESINE ILISKIN ACIKLAMALAR

Tasinir Kod Listesinin (B) bdéliminde g0sterilen demirbas, makine ve cihazlarin kullanima
verilmesinde 6/A 6rnek numarali Zimmet Fisi iki nisha olarak diizenlenir. Fisin bir nishasi personele
verilir, diger nushasi dosyasinda saklanir. Kullanima verilen demirbas, makine ve cihazin geri
alinmasinda ise tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanarak tasiniri iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin
adi ve kodu,

(3) Tasinirin zimmetle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(4) Tasininin zimmetle verildidi harcama birimi blinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim
alanlarinin adi veya kodu,

(5) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara;
elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini
iceren numara,

(6) Zimmetle verilen tasinirin tanimina ve ayrimina yarayan teknik 6zellikleri,
(7) Tasinirin teslim edildigi kullanici gérevli,

yazilir.
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Istek Yapan Birim:

TASINIR ISTEK BELGESI

Tarihi;

No:.......

SIRANO

KODU

OLCU BIRIMI ISTENILEN MIKTAR |KARSILANAN MIKTAR]

Adi, Soyadi
Unvani

imzasi

istek Yapan Birim Yoneticisi

Birimimiz ihtiyaci igin yukarida belirtilen taginirlarin verilmesi rica
olunur.

Belgenin bir 6rnegi istek yapan birimde dosyalanmak (izere taginirin teslim edildigi gérevliye verilir.

"Kargilanan Miktar" sitununda kayitl miktarlari teslim edilmistir.
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Adi, Soyadi

Unvam

imzasi

T.M.Y. Ornek No:7
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DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESI

iL VE ILCENIN (1) ADI KODU

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
TASINIRIN BULUNDUGU YER (3)

SICIL NUMARASI
4)

SIRA

TASINIR ADI i
NO S MIKTARI

Yukarida adi, miktari ve sicil numarasi yazili olan tasinirlar kullaniimak tizere eksiksiz olarak teslim
edilmistir.  Tarih:....... Y Y

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Teslim Alan (5)

Adi Soyadi:.......coeveinenne Adi Soyadi:.......coovieennnnne
Unvani:.....ennenens Unvanii....eeeeeeeeennne
IMzastiereereeererenes IMZastio.reeeeercereeereans

T.M.Y. Ornek No: 8
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DAYANIKLI TASINIRLAR LIiSTESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro, bolim, atdlye ve
servislerde kullaniimak Uzere verilenler igin iki nisha olarak diizenlenir. Listenin bir nishasi taginirin
bulundugu yerde asili bulundurulur. Liste taginirlarin bulundugu yerde goérevli yetkili personel tarafindan
imzalanir. Listenin diizenlenmesinde;

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin baglh oldugu harcama biriminin adi
ve kodu,

(3) Kullanima verilen tasinirin bulundugu oda, biro, bélim, atdlye ve servis,

(4) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren
numara,

(5) Tasininin bulundugu yerde gorevli yetkili personel,

yazilir.
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TASINIR GEGICi ALINDISI

iL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
TASINIRA iLISKIN FATURANIN VEYA iRSALIYENIN TARIHI SAYISI
NEREDEN GELDIGI  (4)
TASINIRIN
SIRA OLGU ; . )
NO KODU ADI Birivi | MIKTARI| BIRIM  FIYATI TUTARI

Yukarida belirtilen taginirlar gegici olarak teslim alinmigtir.

Tarih:..

TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILiSI

ADI, SOYADI ...

UNVANI
iMzA

T.M.Y. Ornek No:9
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TASINIR GEGICi ALINDISINA iLiSKIN AGIKLAMALAR

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan tasinirlarin gecici olarak teslim alinmasinda iki
niisha olarak diizenlenir. Diizenlenen gegici alindinin birinci niishasi, tasinir teslim edene verilir. ikinci
nushasi ise dosyasinda saklanir. Muayene ve kabul igleminin yapilmasindan sonra dlizenlenen 5 6rnek
numarali Tasinir Islem Fisinin tarih ve numarasi, ilgiliden geri alinan gegici alindinin (izerine kaydedilir ve
ikinci nishasi ile birlikte dosyasinda saklanir. alindinin geri alinamamasi halinde ikinci nushasi uzerinde
durumu belirtir agiklama yapilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin adi ve
kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,
(4) Gegici olarak alinan tasinirin geldigi yere gére DMO, firma vb.,

yazilir.
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TUTANAK SIRA NO:

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

IL VE ILCENIN ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
T A S | N | R | N
SIRA KoDU / SiciL OLgu i ioi i
NO NO (1) ADI BIRIMI MIKTARI BIRIM  FIYATI TUTARI
Yukarida kodu, adi ve 6zellikleri, miktari ve kayitli degeri belirtilen toplam .....kalem ve .........adetten olusan taginirlarin;

1|:|Kullan|m sonucu yipranmis ve hurdalasmis oldugundan,
2|:|Ku|lan|m stiresi dolmus oldugundan, (2)

3DKuIIamclsl tarafindan kirilip, bozulmus ve tamir imkani olmadigindan,

4|:|Canll taginir dldiigiinden, 5| edeniyle,
a)DHurdaya ayrilarak teknik, saglik, glivenlik vb. b)DHurdaya ayrilarak, madeni ve c)DTa§|n|r|n kirilip bozulmasinda kasit,
nedenlerle imha edilmek, ahsap olarak ayri ayri satilmak, kusur veya ihmali goriilen

sorumludan rayig bedeli tizerinden

d)l:l tahsil edilmek,

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi (3)

(izere kayitlardan distilmesi; hususu olurlariniza sunulur.
cend

Adi, soyadi :

Unvani
imza
. OYE UYE
KOMISYON BASKANI (Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi) (Uzman)
Adi, soyadi :. Adi, soyadi : Adi, soyadi :
Unvani Unvani Unvani
imza imza imza
UYGUNDUR / UYGUN GORUSLE SUNULUR UYGUNDUR
HARCAMA YETKILiSi UST YONETICI
Adi, soyadi Adi, soyadi :
Un;/am Unvani
imza

imza

T.M.Y. Ornek No:10

Tasinir Mal Yénetmeligi
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KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGINA iLiSKIN AGIKLAMALAR

Bu tutanak, calinma veya kaybolma nedeniyle yok olan, yipranma, kirilma ve bozulma nedeniyle
kullanilamaz hale gelen ve hurdaya ayrilan tasinirlar ile canh tasinirlarin 6limi gibi nedenlerle
tasinirlarin kayitlardan disulmesi amaciyla ¢ nisha olarak diizenlenir. Harcama yetkilisi veya Ust
yOnetici tarafindan onaylanan tutanagin bir nishasi, ¢ikis kaydina esas olmak Uzere diizenlenen
Tasinir Islem Fisi ekine baglanir. Bir niishasi, Tasinir islem Fisi ekinde muhasebe birimine génderilir.
Diger nushasi ise dosyasinda muhafaza edilir.

(1) Tiketim malzemelerinin kayittan c¢ikarilmasinda tasinir kodu, dayanikh tasinirin kayitlardan
cikariimasinda ise tasinir sicil numarasi yazilir.

(2) Gida, ilag ve kimyasal maddeler gibi kullanim siresi doldugunda kullaniimasi sakincall ve zararli
olan tiiketim malzemeleri igin doldurulacaktir.

(3) Bu bolim komisyon kurulmasina gerek gorilmeyen hallerde imzalanacaktir.
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Tasinir Mal Yénetmeligi






