VDK DILEKGE ve BILGI VERME
Dilekce Islemleri Kullanim Kilavuzu

Uygulama; mukelleflerin dilekgelerini elektronik imza kullanarak guvenli ve hizli bir bicimde
elektronik ortamda iletme imkani sunmaktadir.

NOT: Uygulama lizerinden dilekgenin iletilebilmesi igin; uygulamaya erigsim saglayan kisinin
15/1/2004 tarihli ve 5070 sayili Elektronik imza Kanununun 4 iincii maddesine uygun
glvenli elektronik imzasinin bulunmasi zorunludur. Mali Miihiir kullanilamamaktadir.

o Sisteme Erisim

-Dijital Denetim Sistemleri Portalinda
(https://vdk.hmb.gov.tr/dijitaldenetimsistemleri/) yer alan moddil i @ EIiJLKEKcE ok
araciligiyla girig ekranina erigsim saglanir. BiLGi VERME

- Uygulamaya e-Devlet Uygulamalan Girisi
segeneqi ile giris yapilmalidir.

°

.
$54.3 2507 T
Uygulamalar LI==a=7 ”1"

Matematiksel ifadenin sonu
ndaki sayy

Ortak Giris



https://vdk.hmb.gov.tr/dijitaldenetimsistemleri/
https://vdk.hmb.gov.tr/dijitaldenetimsistemleri/

e Yeni Dilekce Olusturma islemleri

1- Giris islemi yapildiktan sonra “Ana Sayfa” acilacaktir. Bu ekranda Dilekge islemleri> Yeni
Dilekge Olustur adimlarini izleyiniz.
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2- Dilekce konusu seciniz bolimunden verilmek istenen dilekgenin konusu secilerek Devam
Et butonunu tiklayiniz.

B  Dilekge Konusu Seciniz
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3-’Dilekgeyi Diizenleyen Kisi Bilgileri’, “Dilekgenin iletilecegi Birim” , “Dilekge Cevabinin
Gonderilecegi Adres” ve “Dilekge Metni” bolimlerinde yer alan alanlan eksiksiz olarak
doldurunuz.

“Taslak Olarak Kaydet” butonunu tiklayiniz.

ONEMLI: Dilekce Cevabinin Génderilecedi Adres béliimiinde “Serbest Adres” secildi ise bu
adresin dogru tanimlanmasi cok O6nemlidir Idare tarafindan dilekcenize istinaden
olusturulan yazilar burada belirttiginiz adrese iletilecektir.

e-Teblig kayith kullanicisi olmaniz ve bu segenegi se¢gmeniz halinde ise idare tarafindan
dilekgenize istinaden olusturulan yazilar e-Teblig olarak iletilecektir.
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4- “Dilekge Ekleri” bolumiunde dilekce metnine ek yapmak istediginiz dosyalari
yukleyebilirsiniz.

DRLEKGE CNLERT 591, 9L Jprp. doc, docs, 2ip lonmutende, maknimers 133 5

Dosyay Sirikeyip Biralon

Sira kTl Tkids Iglem

Heniiz ek yilkdanmedi.

5- “Onayla ve Onizle” butonunu tiklayiniz. Acilan ekranda olusturdugunuz dilekceyi kontrol
ediniz.

“imzala ve ilet” butonuna tiklayiniz.



=  dbB87160-1bb3-4664-8400-0fe0b53e4d0c

DILEKCE ve
£ BILGI VERME

T HAZINE ve MALIVE BAKANLIGH

Vergi Demectina Kurubn Eagkanhd
Adsns Demetin Daire Bagkanhfna

Konu : Genel Amagh Dikckge
T, Kimlik Numaras

Ay soymdy

Ikametgah Adresi : test

Vergi Kimlik Namaras s

Cep Telefomu cHnn

Imealama Zaman : ILS2026

Dilekee Cevabmn Cosderilecedi
Adres

u DHKKAT: Olugturulan yaz guventi elekironik imza ile imzalanmas halinde ilgili evrak biriming sistem tarafindan ctomatik olarak iletilecekdir,

6- “Elektronik imza ile imzala / Mobil ile imzala” butonunu tiklayip gerekli verileri doldurarak
olusturdugunuz yaziy1 imzalayiniz.

NOT: Eger bilgisayarinizda imza igin gerekli Arksigner uygulamasi kurulu degil ise bu
sayfadaki “e-imza Kurulumu Yap” butonu tiklayarak uygulama kurulumunu yapiniz.
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e Dilek¢ce Durumu Sorgulama

Duzenlemis oldugunuz dilekgelere sol menude yer alan sirasiyla Dilekge
islemleri>Dilekgelerim adimlarini izleyerek ulasabilirsiniz.

“iigili Birime iletildi” durumundaki dilekgeleriniz icin
“‘Durum” butonunu kullanarak dilekgeniz evrak birimindeki
kayit numarasini, islemin sonlanip sonlanmadigini veya —
cevap yazisi dizenlenip diizenlenmedigine iliskin bilgileri @ Detay || WSl | @ Durum
goruntuleyebilirsiniz.
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ONEMLI: Dilekgeniz ilgili birim tarafindan kayit altina alindiktan sonra, asagidaki durumlarin
varliginda islem yapilmadan saklanabilir veya gerekgesi belirtilerek reddedilebilir.

- Bagkanligin gbrev alanina girmeyen konular,

- Basvuru sahibinden farkl kisilere ait dilekgeler,

- Belirli bir usule tabi islemlerle ilgili dilekgeler( érnegin ihbar islemleri),

- Belirli bir konuyu ihtiva etmeyen dilekgeler.

e Kilavuzlar ve Egitim Materyalleri

Sistemin etkin ve dogru sekilde kullanilabilmesi i¢in hazirlanan ayrintih Kullanim Kilavuzuna;
Dijital Denetim Sistemleri Portalinda (https://vdk.nmb.gov.tr/dijitaldenetimsistemleri/) yer alan
“‘Kullanici Kilavuzlarn” bolimunden erigim saglayabilirsiniz.
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