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Versiyon | Tarih Eklenen/Silinen/Degisen Aciklama
Boliim

v.1.0 02.05.2023 | - e-Viz Sisteminin kullanimina iligkin

Uc versiyon yayinlanmistir.

v.2.0 01.07.2025 | ¢ 5.6.Tutanak islemleri | e-Viz Sistemi; tutanak islemleri
bdIimU eklenmistir. entegre edilerek e-inceleme Sistemi
o Yetkili Tanimlama | altinda glincellenmistir.
Sistemi BolUmu silinmistir.
e TUm  boélimlerde e-
inceleme Sistemine uygun
guncellemeler yapilmistir.

v.2.1 07.07.2025 | ¢ Logo glncellemesi | Dokiman VDK logosu kullanilarak
yapilmigtir. guncellenmisgtir.
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1. GIRIS
213 sayili Vergi Usul Kanununun mikerrer 242. maddesinde yapilan degisiklik ile Hazine ve
Maliye Bakanligi, defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasi, dizenlenmesi ve ibraz
edilmesi uygulamasina iligkin usul ve esaslari belirlemeye, ayni kanunun 140. Maddesinin son
fikrasinda yapilan degisiklik ile de vergi incelemesine iliskin islemlerin elektronik ortamda
yuratilmesi, yazi, bildirim ve tutanaklarin elektronik ortamda dizenlenmesine iligkin
yonetmelik ¢cikartmaya yetkili kilinmigtir.

Vergi incelemelerinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmeligin, 28/06/2022 tarih ve
31880 sayili Resmi Gazete ile degisen 12 inci maddesinin doérdincu fikrasi ile; Bakanhgin
elektronik ortamda tutulmasina izin verdigi elektronik defter ve belgelerin Bakanlik tarafindan
olusturulan sistemin kullaniimasi suretiyle ibraz edilmesi, 13/5/2025 tarih ve 32899 sayili
Resmi Gazete ile degisen 16 inci maddesi ile ise inceleme tutanaklarinin Bakanlik tarafindan
olusturulan sistem araciliiyla dizenlenebilmesi imkani getirilmistir.

Yapilan mevzuat degisiklikleri neticesinde; 2023 yilinda uygulamaya alinan e-Viz Sistemine
tutanak uygulamasi entegre edilerek Elektronik inceleme Sistemi gelistiriimistir.

Elektronik inceleme Sistemi: Mukelleflerin vergi incelemesine iliskin elektronik defter ve
belgelerini gtivenli bir sekilde Vergi Mifettisine ibraz edebilmesini, ayrica inceleme slrecinde
mufettis tarafindan dizenlenen tutanaklarin sistem Gzerinden goérintilenmesini, beyan ve
ifadelerin iletiimesini ve imzalanmasini saglayan sistemdir.

E-inceleme Sistemi, mevcut inceleme yéntemlerinin kullanimina engel teskil etmemektedir. Bu
kapsamda, vergi mufettigleri, inceleme slrecinde dilerlerse mevcut inceleme slreglerini
kullanmaya devam edebilecekleri gibi, e-inceleme Sistemini de tercih edebilecektir, sistem
kullanimi ihtiyaridir.

Elektronik inceleme Sistemi ile;

- Bakanligin elektronik ortamda tutulmasina izin verdigi elektronik defter ve belgeler ile
elektronik ortamda olugturulan diger tim dosyalari ibraz imkani,

- Diizenlenen Vergi inceleme Tutanaklarinin givenli elektronik imza kullanilarak
elektronik ortamda imzalama imkani,

- Vergi inceleme surecinin mekandan bagimsiz olarak yuratulebilmesi imkani,

- Hem igglici hem ulagim agisindan zaman ve maliyet tasarrufu imkani,

saglanmaktadir.

2. AMAGC
Bu kilavuz; Inceleme Sisteminin teknik 6zellikleri ile kullanimlarinda dikkat edilmesi gerekli
hususlarin agiklanmasi amaciyla hazirlanmistir.

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR

Bu kilavuzda gecen;

e Alindi Belgesi: iletilen verilere iliskin sistem tarafindan uretilerek ilgili Vergi Mifettigi
tarafindan elektronik imza ile imzalanan, dogrulama raporu ve miikellef e-ibraz Belgesi
ile imza bilgilerini icerir belgeyi,

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
Versiyon:2.1 4
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o Elektronik Belge (e-Belge): Sekil hiukimlerinden bagimsiz olarak Vergi Usul
Kanununa go6re dizenlenmesi zorunlu olan belgelerde yer alan bilgileri iceren
elektronik kayitlar bitlinin,

o Elektronik Defter (e-Defter): Sekil hikimlerinden badimsiz olarak Vergi Usul
Kanununa ve/veya Tulrk Ticaret Kanununa gore tutulmasi zorunlu olan defterlerde yer
almasi gereken bilgileri kapsayan elektronik kayitlar batindnd,

o Elektronik ibraz Belgesi (e-ibraz_Belgesi): Veri ibraz Uygulamasina yiiklenen
verilerin Vergi Mufettisine iletilebilmesi icin sistem tarafindan Uretilen ve elektronik imza
ile imzalanan belgeyi,

o Elektronik imza (e-imza): 5070 Sayili Kanun kapsaminda, baska bir elektronik veriye
eklenen veya elektronik veriyle mantiksal baglantisi bulunan ve kimlik dogrulama
amaciyla kullanilan elektronik veriyi,

e e-Tutanak: Elektronik Tutanak Uygulamasini,

e e-ViZ: Elektronik Veri ibraz Uygulamasini,

o Diger belge: Elektronik ortamda tutulan/iretilen diger dosyalari(bordro, banka hesap
dokumleri, amortisman listeleri vb.),

« IBB: incelemeye Baglama Bildirimini,

o imzadan imtina Belgesi: e-inceleme Sistemi iizerinden imzaya sunulan inceleme
tutanaginin kanuni suresi icerisinde mukellef tarafindan imzalanmadigini veya imzadan
imtina edildigini icerir sistem tarafindan uretilen ve elektronik imza ile imzalana belgeyi,

e Taslak Tutanak Dosyasi: imza islemleri heniiz tamamlanmamis tutanak metni
dosyasinl,

e Sorgu No: Sistem tarafindan 14 haneli ve benzersiz olarak (retilen ve “incelemeye
Baslama Bildirimi” yazisinda bulunan “Sorgu No” olarak yer alan alfa numerik degeri,

o VKN: Vergi Kimlik Numarasini,

ifade eder.

3. GENEL BILGILER
3.1. E-inceleme Sistemi

E-inceleme Sistemi cati bir sistem olarak tasarlanmistir. Sistem, Elektronik Tutanak ve
Elektronik Veri ibrazi olmak (izere iki ayri uygulamayi barindirmaktadir.

1- e-Tutanak Uygulamasi: Vergi inceleme surecinde mifettis tarafindan dizenlenen
tutanaklarin sistem Uzerinden goéruntulenmesini, beyan ve ifadelerin iletiimesini ve
imzalanmasini saglayan sistemdir.

2- e-ViZ Uygulamasi: Elektronik defter, belge ve diger belgelerin elektronik ortamda
ibrazini saglayan ve nihayetinde ibraz belgesi Ureten uygulamadir.

3.2. Sisteme Erigim

E-inceleme Sistemi, Yetkili Tanimla Sisteminde(YTS) yetkilendirme islemlerinin yapilmasinin
ardindan kullanilabilecektir.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
Versiyon:2.1 5
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E-inceleme Sistemine yalnizca Yetkili Tanimlama Sistemi (YTS) (izerinden, yetki alani olarak
tanimlanan uygulama (Tutanak ve/veya Elektronik Veri ibraz) kapsaminda ve durumu “Kabul

Edildi” olan kisiler erisim saglayabilecektir.

Sisteme giris icin asagidaki adimlarin sirasiyla gerceklesmesi
gereklidir.

AKTIiVASYON LINK

1. Yetkili Tanimlama Sisteminde yetkililerin tanimlanmasi

2. Tanimlanan yetkili durumunun ‘Kabul Edildi’ olmasi

3. Tanimli her bir yetkilinin sistemde kayitl e-mail adresine
gelen aktivasyon linkine tiklayarak sifre belirlemesi (ilk defa
sisteme kayit olan TCKN icin aktivasyon e-maili gonderilir,
daha 6nce kaydi olan TCKN icin e-mail génderiimez)

4. Asagida belirtilen baglantilar Gzerinden giris sayfasina
gidilmesi

Sifre Aktivasyon

TC Kimlik No

Sifre (Tekrar) *

Sisteme asagidaki baglanti adresleri Gzerinden erisim saglanabilir.

0,

s https://dijitaldenetim.vdk.gov.tr/einceleme
% https://vdk.hmb.qgov.tr/dijitaldenetimsistemleri adresinde
yer alan uygulamalar béliminden segilir.

ELEKTRONIK
INCELEME
SISTEMI

3.3. Sistem Gereksinimleri

E-inceleme sisteminde gerceklestirilen islemlerin tamamlanarak elektronik ortamda imza altina
alinmasi i¢in 5070 sayili Kanun kapsaminda elektronik sertifika hizmet saglayicilarindan temin

edilmis bir elektronik imza cihazi gereklidir.

Ayrica ArkSigner uygulamasinin bilgisayarinizda kurulu olmasi gereklidir.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu
Versiyon:2.1

Temmuz/2025
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4. E-INCELEME SISTEMI KULLANIMI
4.1. GiRIS

oy 2
} T.C. HAZINE VE
/ MALIYE BAKANLIGI

Giris

TCKN / E-posta adres

Uygulamalar

Ortak Girig

@ E-Devlet ile Giris

Sisteme giris yaparak, yetkili oldugunuz uygulamalara tek bir ekran
iizerinden erigebilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? e

Aciklama Sisteme giris yapmak icin kullanilan alandir.
Erisim -https://dijitaldenetim.vdk.gov.tr/einceleme
-VDK Intranet e-Uygulamalar bolimu
islem Adimlari 1. TCKN/e-posta ve sifre* girilir.
2. Girig butonu tiklanir.
Veya

1. “E-Devlet ile giris” butonu tiklanir.
2. TCKN ve E-Devlet sifresi girilir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu Aciklama
TCKN/e-posta Zorunlu 11 hane
Sifre Zorunlu En az 8 Hane

Onemli Hususlar | *Aktivasyon islemleri yapilirken olusturulan sifredir.

4.2. Elektronik Veri ibraz Uygulamasi (e-Viz)

Elektronik Veri ibraz Uygulamasi; Elektronik defter, belge ve diger belgelerin elektronik
ortamda ibrazini saglayan ve nihayetinde ibraz belgesi Greten bir uygulamadir.

E-inceleme Sistemi, e-Viz uygulamasi ile;
v' Elektronik defter, elektronik belge ve dider belgeler yiiklenebilir,
v" Yuklenen dosyalar igin e-ibraz belgesi olusturulabilir,

v Glvenli elektronik imza kullanilarak Uretilen belge ile ibraz islemini yasal olarak
belgelendirilebilir,

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
Versiyon:2.1 7
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v Yiiklenen dosyalar ve e-ibraz Belgesi ilgili Vergi Miifettisine iletilebilir.

Veri Ibraz Uygulamasina erisim igin 4.1. boluminde verilen E-inceleme Sistemine giris
saglanir. Uygulamalarim ekranindan E-VIZ i¢in “Uygulamaya Git” butonu tiklanir.

Q Uygulamatanm

hi—gﬁ
E*"UTANAK‘

Veri ibraz uygulamasina giris islemi yapildiktan sonra kullanici ekraninda yer alan ana menii
detayi asagida aciklanmistir.

Uygulamalarim: Kullanicinin sisteme ilk sifre ile giris
yapmasinin ardindan, erisim yetkisine sahip oldugu
modullerin ve hizmetlerin listelendidi ekrandir. Bu menu

# "\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
./ VERGI DENETIM KURULU BASKANLIGI

Uzerinden mikellefe 6zel olarak tanimlanmis
.. . - Q, Meniide ara...
uygulamalara erigsim saglanabilir. Kullanici yalnizca
yetkilendirildigi  uygulamalari  goérUntuleyebilir  ve
kullanabilir. MM Uygsulamalarim
e PIN Sorgulama: Kullanicinin islem yapmak istedigi
. Prn— : N PIN Sorgulama
incelemeye iliskin Incelemeye Baslama Bildirimi
yazisinda yer alan Sorgu No bilgisinin girildigi alandir.
o B|Id|r|mler: Ve.r.gl Mufej[.tl?l te?.rafmdan ibraza iligkin @ Elektronik Veriler
yapilan iglemleri iceren bdlimdur.
: , . E-ibraz islemleri
e Elektronik Veriler: e-Defter, e-belge ve diger ® Elbroz stemien
belgelerin yuklendigi bélumdur. Elektronik Veri Aktarim B Kullanici Kilavuzu
Ig.l_eumlerl. ve lletilen Elektronik Veri Belgeleri alt & Destekve Oneri
bdolimlerinden olusmaktadir.
o e-ibraz iglemleri: e-ibraz Belgesinin durumuna gére
sorgulama vyapilan, islem detayina gidilerek e-imza bilgileri ve e-ibraz belgesi
goruntilenebilen bolumdur.
e Kullanici Kilavuzu: Mikellef kullanim kilavuzunun indirildigi bdlumdr.
e Destek ve Oneri: Sistemin gelistirimesine yonelik taleplerin veya sistemin
kullaniminda karsilasilan durumlarin iletildigi boliumddr.
E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025

Versiyon:2.1 8



/

\

[ Dokiman No: ][ v.2.1 ]
. . . . [ Yayin Tarihi: ] [ 02.05.2023 ]
E-INCELEME SISTEMI MUKELLEF [ ev No. ][ 1 ]
KULLANIM KILAVUZU e '
[ Rev Tarihi: ][ 07.07.2025 ]
K / [ Gizlilik Derecesi: ][ Hizmete Ozel ]
A Uygulamalanm
(o
Aciklama incelemeye Baslama Bildirimi yazisinin altinda yer alan Sorgu
No’nun girildigi sayfadir
islem Adimlan 1. Islem yapmak istenilen Sorgu No, ilgili alana girilir.
2. Devam Et butonu tiklanir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu | Agiklama
Sorgu No Zorunlu 14 Haneli Alfa numerik
Onemli Hususlar | « Sorgu No'ya inceleme Baslama Bildirimi yazisinin alt kismindan
ulasilabilir.
e Yetkili Tanimlama Sisteminde durumu ‘Kabul Edildi’ olan
kisi/kisiler icin Sorgu No aktif hale gelecektir.
o Asagidaki durumlarda Sorgu No aktif olmayacagindan bir
sonraki adima gecilemeyecektir.
o Yetkili tanimlama iglemleri gergeklestiriimediyse
o Yetkili Tanimlama Sisteminde tanimlanan yetkiliye iliskin
durum bilgileri ‘Mufettise lletildi’, ‘Geri Génderildi’ ‘islemde
Kabul’, ‘islemde Ret’ asamasindaysa
o Tanimh yetkili azledildiyse, vekalethame belgesinin siresi
doldu ise
E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
Versiyon:2.1 9
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| D, NS, N N —

B«
Sira Dénem $ DosyaAdi § Dosya Boyutu " Dosya Tari t Dosya Igerik Sayis: 3 Durum$  VYikleme Tarihi t lglemleri m
[ ]
e [an
Aciklama e-Defter ve berat dosyalarinin (GIB Berati dahil) yiiklendigi alandir.

islem Adimlan

1. Ana menuden Elektronik Veriler segilir.

2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesine tiklanir.

3. e-Defter sekmesi segilir.

4. Donem/Y1l segilir.

5. Dosya yukleme alanina e-Defter ve berat dosyalar yuklenir.
6. lleri butonu tiklanir.

Veri Bilgisi

Veri Adi Zorunluluk Durumu

Donem Zorunlu

Onemli Hususlar

e Yuklenecek her bir dosya boyutu 100 megabite (MB) sinirini
gecmemelidir.

e Bu alandan .xml .xslt ve .zip uzantili dosya turleri yuklenebilir.
Her .zip dosya iceriginde sadece .xml uzantili dosya tlirl olmasi
gerekmektedir.

¢ Kuyruga alma islemi ile 50 adet dosya tek seferde yuklenebilir.

o e-Defter isimlendirme standartlarina uymayan dosyalar
yuklenemez.

e Secilen Dénem bilgisi ile yuklenilen e-Defter donem bilgisi
uyusmuyorsa dosya ylklenemez.

e islem yapilan VKN ile e-Defter VKN bilgisi uyusmuyorsa dosya
yuklenemez.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu

Versiyon:2.1
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4.2.3. e-Belge Yiikleme

ISTEM - Elektronik verl ibaz @

A& Uyzulamalar ronik Veri Belge lslemleri

PIN Sorgulam

O Elektronik Veriler il e

@ Elbrazlgen g

B

&8 De

Sira D m 3 DosyaAd: § Dosya Be b3 Dosya Tiri § Dosya Igerik Sayis1 3 Durumu T Yikleme Tarihi 1 Islemlerim
B

@ [ o

Aciklama xml uzantili e-Belgelerin yuklendigdi alandir.

Islem Adimlan

1. Ana menliden Elektronik Veriler segilir.
2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesine tiklanir.

1. ve 2. adimlar daha 6nce yapildi ise dogrudan 3. adima ilerlenebilir.

3. e-Belge sekmesi segilir.

4. Doénem/yil segilir.

5. Dosya yukleme alanina e-belgeler yuklenir.
6. lleri butonuna tiklanir.

Veri Bilgisi

Veri Adi

Zorunluluk Durumu

Donem

Zorunlu

Onemli Hususlar | « Yiiklenecek her bir dosya boyutu 100 megabite (MB) sinirini

gecmemelidir.

e Bu alandan .xml ve .zip uzantili dosya turleri yuklenebilir. Her
.Zip dosya iceriginde sadece .xml uzantili dosya tlru olmasi
gerekmektedir.

o Kuyruga alma islemi ile 50 adet dosya tek seferde ylklenebilir.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
Versiyon:2.1 11



/ \ [ Dokiiman No: ][ v.2.1 ]

. . . . [ Yayin Tarihi: ] [ 02.05.2023 ]
E-INCELEME SISTEMI MUKELLEF

KULLANIM KILAVUZU [ Rev No: ][ 21 ]

[ Rev Tarihi: ] [ 07.07.2025 ]

k / [ Gizlilik Derecesi: ] [ Hizmete Ozel ]

eme

ibran @

Elektronik Veri Aktanm |glemieri
AL SRRy  letilen Elektronik Veri Belgeleri

Elektronik Veri Belge lslemleri

& Bildirimler

(™ Elektronik Veriler
er

B Kullona Kilavezy

B Destekve Oneri

Dosyay Siirilkleyip Birakan

Desya Segin
Sira Dosya Adi § Dosya Boyutu § Dosya Tirii § Dosya lgerik Sayisi § Durumu § Yiikleme Tarihi § Istemlerim §
[ |
Q T P — m
Aciklama .pdf uzantili e-Belgeler ile elektronik ortamda tutulan/uretilen diger

dosyalarin (bordro, banka hesap hareketleri, amortisman listeleri
vb.) yuklendigi alandir.

islem Adimlan 1. Ana menuden Elektronik Veriler segcilir.

2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesine tiklanir.

1. ve 2. adimlar daha 6nce yapildi ise dogrudan 3. adima ilerlenebilir.

3. Diger Belge sekmesi segilir.
4. Dosya yukleme alanina belgeler yuklenir.
5. lleri butonuna tiklanir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu

Dosya Se¢ Zorunlu Degil
Onemli Hususlar | e Yiiklenecek her bir dosya boyutu 100 megabite (MB) sinirini
gecmemelidir.

e Her .zip dosyasi icerijinde baskaca .zip uzantii dosya
bulunmamasi gerekmektedir.

e Kuyruga alma islemi ile 50 adet dosya tek seferde yuklenebilir.

4.2.5. hmbZip Uygulamasi

Elektronik Veri Belge Izlemleri

B E-Belge  DigerBelze  Yuklenen Belgeler

“*iklznecek her bir dosys boyutu 100 ME sininni zegmemelidic,
“*Sinin 33n dosyslannizin boyutunu kigiltmek igin W sygulamasini kullanabilirsiniz.

**xmlve .zip uzantil dosya turleri yuklenebilir. \
“*Kuyruga alma iglemi ile 50 adet dosya tek seferde yilklenehilir

_ i ( Kiassrseg ) ( Kayitverises )
Dénem Seginiz S o bare S
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Aciklama

e-Defter/e-Belge/Diger Belge ekranlari uyari boluminde(ilk gorsel)
yer alan “hmbZip” uygulamasi; sisteme yuklemek istediginiz
dosyalar sikistirmak veya birden fazla dosyanizi 100 MB lk .zip
uzantili dosyalar haline donusttrmek icin kullanilir.

Islem Adimlan

1. Ekranda hmbzip tzerine tiklanir

2. Indirme islemine onay verilir.

3. indirilen uygulama klasériniin igeriginde yer verilen hzip-
desktop.exe dosyasina ¢ift tiklanir.

4. Acilan ekranda Klasor Seg¢ butonu tiklanarak .zip formatina
donustirulmek istenen klasor segilir.

5. Kayit Yeri Se¢ butonu tiklanarak olusturulan .zip dosyasinin
bilgisayarinizda kayit edilecegi klasor segilir.

6. Sikigtir butonu tiklanarak dosya sikistirma igslemi baslatilir.

Onemli Hususlar

o Sikistirma islemi yapilacak klasér iceriginde .zip veya .rar uzantil
dosya bulunmasi halinde bu uzantili dosyalar sikistirma islemine
tabi tutulmayacaktir.

e Uygulama ayrica https://vdk.nmb.gov.tr/e-viz  adresinden
“HMBZIP UYGULAMASI” sekmesi tiklanarak indirilebilir.

4.2.6. Yuklenen Belgeler

273 T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

PSl) ELEKTRONIK INCELEME SISTEMI - Elcktronik Veri lbran @

Elektronik Veri Aktarim iglemleri

Elektronik Veri Belgeleri

Elektronik Veri Belge islemleri

¥iiklenen Belgeler

E-Defter

Sira Dénem § Dosya Adi § Dosya Boyutu § Dosya Tiirii § Dosya igerik Sayis1 Durumu Yiikleme Tarihi $

[
Sira Ddnem I DosyaAdi § Dosya Boyutu § Dosya Tiirii § Dosya igerik Sayis1 Durumu Yilkleme Tarihi §
[
@ VERG! DENETIN KURULU BASKANLIG m
Aciklama e-Defter, e-Belge ve diger belge sekmelerinde ylklenen dosyalarin

tek bir sayfada 6zet olarak goruntulendigi alandir.

islem Adimlan

1. Ana menulden Elektronik Veriler segilir.
2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesi tiklanir.
1.ve 2. adimlar daha 6nce yapildi ise dogrudan 3. adima ilerlenebilir.

3. Yuklenen Belgeler sekmesi segilir.
4. E-ibraz igslemlerine Geg butonu tiklanir.

Onemli Hususlar

e e-ibraz islemlerine gegilebilmesi icin; e-defter, e-belge, diger
belge alanlarindan en az bir tanesine dosya ylUklenmesi

gereklidir.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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e Yiklenen dosyalara iliskin Geri butonu kullanilarak degisiklik
yapilabilir.
o Dosyalar yuklendikten sonra sistemden ¢ikis yapilmis ise ve bu
dosyalara iligkin e-ibraz islemleri gerceklestiriimek isteniyorsa;
o ‘Hazirlaniyor’ asamasindaki dosyalar igin bu alandan,
o ‘Belgeye Bagland’ asamasindaki dosyalar icin ise ana
meniiden e-ibraz iglemleri secilip ilgili e-ibrazin detayina
gidilerek islemler gerceklestirilebilecektir.

& Elbalglemien
B Kullanies Kilswzy

I DestekveOneri

@ [ e -l

] et Elktronik Ver! Belgeers

Elekironik Veri Belge liemleri

EDefier  EBelge

Eksik Dosyalar

Dier Belge ([

Dasyandh i sayess £ Yilkleme Taribi 1

201512-8-000000.m1 : Hazelanyar 16052023 1439

‘201513000000 0. 18052023 1838

Eksik Yiiklenen Defter [

Dosya Adh 1 Vikleme Taribi §

we Duruma Ta. Yikleme Tarihi T
BelgeyeBoglandi 26042023 16 o

Belgeye Baland

05052023 10:45

ibraz isleminin gerceklestirildigi déneme iliskin e-Defter parcalarinin eksik yiiklenmesi
halinde “E-ibraz islemlerine Geg” butonu tiklandiginda uyari gelecektir. Bu uyari {izerinde
“Goruntule” butonu tiklanarak eksik dosyalar goruntulenebilir ve excel ikonu tiklanarak
dokim alinabilir. “Devam Et” butonunun tiklanmasi halinde ise ibraz islemine devam

edilebilecektir.
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TCKN/YKN ad  Soyad Telefon E-mail YetkiTdrii  Vetkilis Olduulsim  Yetkilisi Oldugu Soyisim Imza Vetkisi Durum
m [——
Aciklama e-ibraz Belgesine hangi yetkililerin imza atacaginin belirlendigi,
taslak e-ibraz Belgesini olusturdugu ve e-imza ekranina
yonlendirildigi alandir.
islem Adimlan 1. e-lbraz Belgesini imzalayacak vyetkiller Imza Yetkisi
boliminden segilir. *
2. Verileri Kaydet butonuna tiklanir.
3. e-lbraz Belgesi Olustur butonu tiklanir ve taslak(heniiz
imzalanmamis) olan e-ibraz Belgesi géruntdlenir.
4. E-imza Kullan butonuna tiklanir.
Bu ekrana ayrica asagidaki adimlarla da erigebilirsiniz.
1. Ana meniiden e-ibraz islemleri secilir.
2. ligili e-ibraz icin Detay butonuna tiklanir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu
imza Yetkisi | Zorunlu
Onemli Hususlar e E-ibraz Yetkililer alaninda, Yetkili Tanimlama Sisteminde imza
yetkisi kaydedilen kigiler listelenmektedir.
e Iimza Yetkisi bélimiinde segilen kisi ‘Musterek’ yetkili ise diger
musterek yetkiller secilmeden verileri kaydet butonu
kullanilamayacaktir.
e Yenile butonu kullanilarak ekran guncellenebilir.
e Geri Al butonu kullanilarak belgeyi imzalayacak kigi segim
alanina geri doénilebilir ve imza Yetkisi béliminde segilen
yetkililer degistirilebilir. Belge imzalandiktan sonra bu buton
kullanilamayacaktir.
e Belgeyi indir butonu ile imzalanmadan énce “Taslak e-ibraz
Belgesi”, imzalandiktan sonra “imzali e-ibraz Belgesi”
indirilebilecektir. Vergi Mufettisleri tarafindan olusturulan Alindi
Belgesi de bu butondan indirilebilecektir.
E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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*Bu bolimde, sadece e-imza cihazini kullanarak e-ibraz Belgesini
imzalayacak yetkililerin secilmesi gereklidir. Imza Yetkisi kolonunda
secilen kisi munferit yetkili ise diger yetkililerin ayrica secilmesine
gerek bulunmamaktadir.
4.2.8. e-ibraz Belgesini imzalama
[ e ]
T
Aciklama e-ibraz Belgesinin imzalandigi alandir.
Islem Adimlan 1. Arksigner uygulamasi kurulu degil ise bu sayfadaki E-Imza
Kurulumu Yap butonu tiklanarak uygulama kurulur.
2. e-imza cihazi bilgisayara takilir.
3. imzala butonu tiklanir.
4. Acllan pencerede Sertifika alaninda imza sahibi segilir.
5. e-imza PIN kodu girilir.
6. imza At butonu tiklanrr.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu
Sertifika segimi Zorunlu
PIN Kodu Zorunlu
Onemli Hususlar | e E-imza kullanabilmek igin bilgisayarinizda  Arksigner
uygulamasinin kurulu olmasi gerekmektedir. Uygulama basarili
bir sekilde kurulduktan sonra imzalama islemine baslanabilir.
e Imza Dogrula butonu tiklanarak agilan ekranda imzalama
islemine iliskin ayrintilar incelenebilir.
e Ayni hesap Uzerinden birden fazla e-imza cihazi ile imzalama
islemi, ilgili sertifika sahibi segilerek yapilabilecektir.
e Iimza Yetkisi boliminde segilen yetkililerin tamami imza atma
islemini basariyla tamamladiginda, e-ibraz belgesi ve bagli
dosyalar sistem tarafindan Vergi Mifettisine iletilecektir.
o Vergi Mifettisine iletilen dosyalara, ana menlden Elektronik
Veriler bolimi segcilerek, lletilen Elektronik Veriler
sekmesinden erigilebilecektir.
E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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Aciklama e-ibraz belgelerinin listelendigi ve detaylarinin gérintilenebildigi
alandir.

islem Adimlari 1. Listelenen islemler icin Detay butonuna tiklanir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu

Durum Zorunlu Degil

Onemli Hususlar « iptal Et butonu ile ‘Taslak’ veya ‘Geri Génderildi’ durumundaki
e-ibraz Belgesini iptal edebilirsiniz. iptal edilen e-ibraz belgesine
bagli yuklenen dosyalar silinmeyecek ve Elektronik Veriler
menusunde ‘Hazirlaniyor’ durumuna gececektir. Bu durumda
Elektronik Veriler (6.3., 6.4., 6.5. bolimleri) menlstnden
islemlere devam ederek dosyalar tekrar Vergi Mufettisine
iletebilir. Bu dosyalarin silme iglemi ise Elektronik Veriler
bélimunden yapilabilecektir.

e ‘Geri Gonderildi’ durumundaki e-ibraz Belgesine iligkin
agiklamalara, Detay butonunu tikladiktan sonra islem Gegmisi
sekmesinde yer alan Agiklama bélimunden erisilebilecektir.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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Q wenideara Sorgu No Vergi Numarasi Unvan

Elektronik Veri Aktanm kglemleri

3 c-lbraza Ait Elektronik Belgeler

E-Defterler
Sira Dénem E-ibraz Olugturma Tarihi Dosya Adi Dosya Boyutu Desya lgerik Sayisi Dosya Tiirih Yikieme Tarihi ‘
E-Belgeler

sira Dénem E-ibraz Olusturma Tarihi Dosya Adi Dosya Boyutu Desya lgerik Sayisi Dosya Tiirih Viikieme Tarihi ‘

Diger Belgeler

Sira E-ibraz Olugturma Tarihi Dosya Adi Dosya Boyutu Dosya lgerik Sayisi Dosya Tiiri Yiikleme Tarihi
Aciklama e-ibraz belgesine bagli e-Defter, e-Belge ve diger belgelerin dzet

bilgilerinin listelendigi alandr.

islem Alwhlag 1. Ana meniiden e-ibraz islemleri secilir.

2. llgili e-ibraz Belgesi igin Detay butonu tiklanir.
3. E-ibraza Ait Elektronik Belgeler sekmesi tiklanir.

4.2.11. e-ibraz islemler islem Gegmisi

T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIE!
TS RURUL BASRANLI!

BB rLoxrmonix inceLEME SISTEMI - Elektronik Verl ibran @)

i Elektronik Veri Aktanm lglemleri
:
Aciklama iigili e-ibraza ait islem gegmisinin gorintilendigi alandr.

Geri goénderme islemine iligkin Mufettis tarafindan yapilan
aciklamalar, bu sayfada Agiklama kolonunda yer almaktadir.
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4.3. Elektronik Tutanak Uygulamasi
Vergi inceleme slrecinde mifettis tarafindan dizenlenen tutanaklarin sistem (zerinden
goruntilenmesini, beyan ve ifadelerin iletiimesini ve imzalanmasini saglayan uygulamadir.

E-inceleme Sistemi, e-Tutanak uygulamasi ile;

v' Mifettis tarafindan elektronik ortamda iletilen tutanaklar gérintilenebilir,
v' Tutanaga iliskin cevaplanmasi gereken hususlar elektronik ortamda cevaplanabilir,
v' Tutanaklar glvenli elektronik imza ile imzalanabilir,

E-Tutanak Uygulamasina erisim icin 4.1. bélimiinde verilen E-inceleme Sistemine giris
saglanir. Uygulamalarim ekranindan E-Tutanak igin “Uygulamaya Git” butonu tiklanir.

© Uygulamalanm

et

E-TUTANAK

2 Uygulamays it

E-Tutanak uygulamasina giris islemi yapildiktan sonra kullanici ekraninda yer alan ana menu
detayi asagida aciklanmigtir.

¢ Uygulamalarim: Kullanicinin sisteme ilk sifre ile giris
yapmasinin ardindan, erisim yetkisine sahip oldugu
modillerin ve hizmetlerin listelendigi ekrandir. Bu i) T:C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
oo q e - V¥ _®.% VERGI DENETIM KURULU BASKANLIGI
mend Uzerinden muikellefe 6zel olarak tanimlanmis N
uygulamalara erigsim saglanabilir. Kullanici yalnizca
yetkilendirildigi uygulamalari gorintileyebilir ve Q Menide ara..
kullanabilir.

e Bildirimler: Vergi Mdufettisi tarafindan yapilan A Uygulamalarm

Tutanak islemlerini iceren bélimdur. A Bildirimler

e Tutanak Iislemleri: Miikellef adina diizenlenen

. e . . B Tutanakislemleri >
tutanaklarin listeledigi ve detayina gidebildigi
sayfadir. B Kullanici Kilavuzu
o Kullanici Kilavuzu: Mikellef kullanim kilavuzunun & Destek ve Oneri

indirildigi bolumdar.

o Destek ve Oneri: Sistemin gelistirimesine yonelik
taleplerin veya sistemin kullaniminda karsilagilan durumlarin iletildigi bolumdur.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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4.3.1. Sorgu No Girisi
B IATRANAMPHORRARIRED <1 nc e ki oo @
A Uyzul
[ owane: |
Aciklama incelemeye Baslama Bildirimi yazisinin altinda yer alan Sorgu No’nun
girildigi alandr.
islem Adimlan 1. islem yapmak istenilen Sorgu No, ilgili alana girilir.
2. Devam Et butonu tiklanir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu | Agiklama
PIN Kodu Zorunlu 14 Haneli Alfanumerik
Onemli Hususlar | e Sorgu No'ya inceleme Baslama Bildirimi yazisinin alt kismindan
ulasilabilir.
o Yetkili Tanimlama Sisteminde durumu ‘Kabul Edildi’ olan
kisi/kisiler icin Sorgu No aktif hale gelecektir.
e Asagidaki durumlarda Sorgu No aktif olmayacagindan bir sonraki
adima gecilemeyecektir.
o Yetkili tanimlama iglemleri gerceklestiriimediyse
o Yetkili Tanimlama Sisteminde tanimlanan vyetkiliye iliskin
durum bilgileri ‘Miifettise lletildi’, ‘Geri Génderildi’ ‘islemde
Kabul’, ‘islemde Ret’ agamasindaysa
o Taniml yetkili azledildiyse
E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
Versiyon:2.1 20
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olugturulma Tadhi Belge Trll wmliferig adi
1 vinterni 1 1 Dosya ady 1 Boysd: 1 Durumu 1

Falitin tanak Mukrellel Hieviae kil

v

Matni [ octay |

Trmyn Tutanak Mnkallate |laiiz] m
detnl

Aciklama

Mukellef adina duzenlenen tutanaklarin listelendigi alandir.

Islem Adimlan

1. Sol meniiden Tutanak Islemleri tiklanir.
2. Tutanaklarim segilir.
3. Islem yapilmak istenen tutanagin Detay butonuna tiklanr.

Onemli Hususlar

e Durumu “Miifettis Revize Ediyor” , “Siire¢ Sonlandi-iptal Edildi”,
“Siire¢ Sonlandi-Fiziki Ortamda imzalandi” olan tutanak igin islem
detayina erisilemez.

e Tutanak dizenleme yontemi Vergi mufettisi tarafindan tutanagin
sistem Uzerinden olusturulmasi asamasinda secilen yontemdir.
“Yontemi” kolonunda Dosya iletimi veya Editor olmak Uzere
go6sterim saglanir.

4.3.3. Tutanak iglemleri
Mifettis tarafindan iki farkli ydntem ile tutanak diizenlenmektedir.
1. Dosya iletme yonteminde tutanak metnini iceren dosya tarafiniza iletilir. Makellefler

tutanak metnine iliskin beyan ve ifadelerini iceren dosyayi sisteme yikler ve Mifettise

iletilir.

2. Editér yonteminde tutanak editor ekranlari kullanilarak sistem tzerinden olusturulur ve
tarafiniza iletilir. Mikellefler tutanaga iliskin beyan ve ifadelerini editér ekraninda
ayrilan “Cevabinizi Yazin” bolimine yazar ve Mufettise iletir.
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imzalama ve imzadan imtina etme iglemlerinin ydrataldigu alandir.

]
P a [rasmmac | wous
Aciklama Mufettis tarafindan dizenlenen tutanak dosyasinin goértnttlendigi,

islem Adimlan

1.

2.
3.
4

Sol meniiden Tutanak Islemleri tiklanir.

Tutanaklarim secilir.

islem yapilmak istenen tutanagin Detay butonuna tiklanir.
islem butonlarindan uygun olan segilir.

Onemli Hususlar

Mufettis tarafindan iletilen tutanak dosyasi
goruntulenmeden/indiriimeden islem butonlar kullanilamaz.
Tutanak islem durumu “imzaya Sunuldu” ise “imzala” veya
“imzadan imtina Et” butonlari kullanilabilir.

islem durumu “Mikellefe iletildi” ise “ileri” butonu kullanilabilir.
Tutanaga iliskin cevap dosyasi yiiklemek icin “ileri” butonu
tiklanir.

imzala butonu tiklanmasi halinde 4.3.4. bolim{, imzadan imtina
Et tiklanmasi halinde 4.3.5. bélumunde yer alan iglemler
gerceklestirilir.
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4.3.3.2. Tutanak iglemleri/Dosya Yiikleme iglemleri
@ VERGI DENETIM KURULU BASKANLICI =
Aciklama Mukellefin mufettisten gelen tutanaga iliskin cevap dosyasi yukledigi
sayfadir.
islem Adimlan 1. Sol meniiden Tutanak Iglemleri tiklanir.
2. Tutanaklarim secilir.
3. lIslem yapilmak istenen tutanagin Detay butonuna tiklanir.
4. lleri butonu tiklanir.
5. Dosya Yiikleme islemleri sekmesine tiklanrr.
6. Dosya Yukleme alanina dosya yuklenir.
7. Datagridde yuklenen dosya bilgileri gortnttlenir.
8. Miifettise ilet butonuna tiklanr.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk | Veri Tipi Aciklama
Durumu
Dosya Zorunlu File Upload Max 1 adet (dosya
Yukleme Alani | Degil uzantisi  sadece
.docx)
Dosya boyutu
max. 20 MB
Onemli Hususlar | e Dosya yiikleme isleminin tamamlanmasinin ardindan miikellef
“Guncelle” butonu ile dosyayi guncelleyebilir.
e “Giincelle” butonu islem durumu ‘Mikellefe iletildi’ ve
“Mufettise iletildi” durumunda kullanilabilir.
e “Guncelle” butonu ile dosya yukleme islemi yapildiginda islem
durumu “Mukellef Revize Ediyor” olarak guncellenir.
Glncellenen dosya “Miifettise ilet” butonuna tiklanarak
miufettise iletilir.
o Mukellef Mufettisten gelen tutanak sayfasinda yer alan tutanak
metni dosyasini indirmek/én izleme yapmadan, Miifettise ilet
butonuna tiklanamaz.
E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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4.3.3.3. Tutanak islemleri / Editér Yontemi
e 2 I % x L g A = —-ET = @
e [oremsenr | o
Aciklama Yéntem secimi Editér olan bir tutanagin; miufettise ilet, imzala,
imzadan imtina et ve imtinadan vazgecme iglemlerinin yapildigi
alandir.
islem Adimlan 1. Sol meniiden Tutanak Islemleri tiklanr.
2. Tutanaklarim segilir.
3. lIslem yapilmak istenen tutanagin Detay butonuna tiklanir.
4. “Cevabinizi Yazin” alanina beyan ve ifade yazilir.
5. Kaydet butonuna tiklanir.
6. Mifettise llet butonuna tiklayarak cevaplari mifettise iletir.
Onemli Hususlar e Mifettise iletildi islem durumunda “Revize Et” butonu ile
cevap alanlarinda yer alan beyan ve ifadeler gincellenebilir.
Glncelleme iglemlerinin mifettise iletilebilmesi igin Mifettise
ilet butonu kullanilimahdir.
e “imzaya Sunuldu” veya “Miikellef imza Sirecinde” iglem
durumlarinda, editor ekrani kullanilamaz.
e imzala butonu tiklanmasi halinde 4.3.4 bdlimi, imzadan
imtina Et tiklanmasi halinde 4.3.5. bélimiinde yer alan
islemler gerceklestirilir.
E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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tisler:
Tutanag: |mzalayamk Miikellef Yetkilileri Secimi
hakMet ) TCKN § Ad Soyad § Yetki Tiirii $ Yetkilisi Oldugu Kisi $ Imza Durumu § Imza Tarihi §
ed O Ed Misterek Sirket Adina Yetkili Vekil
] 3 Misterek ]
T.C.
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Vergi Denctim Kurulu Bagkanhi
VERGI INCELEME TUTANAGI
(Taslak)
Tutanak Dazenlenme Taribi (T"?’* imzalama
@u;er alacakur)
Tutanak Diizenlenme Yeri ,{&?ﬂl\ik Inceleme Sistemi
Miikllof Ak Invam A
o (2
Aciklama imzaya Sunulan taslak tutanaga iliskin imza islemlerinin
gerceklestirildigi islem butonu ve ekranlardir.
islem Adimlan 1. Sol meniiden Tutanak Islemleri tiklanir.
2. Tutanaklarim segilir.
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3. lislem durumu “‘Imzaya Sunuldu’ olan tutanak igin Detay
butonuna tiklanir.

4. “imzala” butonu tiklanrr.

5. Onizleme pop-up! agilir.

6. ‘“Imzala” butonu tiklanr.

7. Arksigner uygulamasi kurulu degil ise bu sayfadaki e-imza
Kurulumu Yap butonu tiklanarak veya Yazilim Merkezi
Uzerinden kurulum yapilir.

8. e-imza cihazi bilgisayara takilir.

9. “Elektronik imza ile imzala / Mobil ile imzala” butonu
tiklanir.

10. Acilan pencerede Sertifika alaninda imza sahibi segilir.

11. e-imza PIN kodu girilir.

12. imza At butonu tiklanir.

Veya Musterek yetki tiru icin 4. Ve 6. adim arasinda asagidaki
islemler ek olarak yapilir.

- Imzaci segimi pop-upinda en az iki musterek yetkili secilir.
“Kaydet” butonuna basilir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu

imzaci Secimi Zorunlu (musterek)

Sertifika secimi Zorunlu

PIN Kodu Zorunlu

Onemli Hususlar e Tutanak 6nce mikellef tarafindan imzalanmakta sonrasinda
vergi mifettisi tarafindan imzalanmaktadir.

e Iimzala butonu “imzaya Sunuldu” veya “Mikellef imza
Sirecinde” islem durumunda kullanilabilecektir.

e E-imza kullanabilmek icin bilgisayarinizda Arksigner
uygulamasinin kurulu olmasi gerekmektedir.

e Minferit yetkilinin imzala butonunu tiklamasi halinde
Onizleme ekrani gelecek ve “imzala” butonuna tiklamasi ile
Arksigner imzalama sayfasi yeni sekmede agilacaktir.

o Musterek yetkilinin islem durumlari diger musterek yetkililer
ile birlikte ilerler. Misterek yetkilinin “imzaya Sunuldu”
durumunda olan bir tutanagi “imzala” butonuna tiklamasi
halinde en az iki imzaci segimi yapilir ve imzala butonuna
tiklanir. Bu durumda Tutanagin durumu “Miikellef imza
Surecinde” olacaktir.

o Musterek yetkililerden en az birinin imza attiktan sonra, imza
atacaklar listesi guncellenir ise daha o6nce atillan imzalar
gecersiz hale gelir ve imzalama slreci yeniden baslar.

e Secilen tim musterek vyetkililerin tutanak dosyasini
imzalamasi halinde islem durumu “Miifettis imza
Siirecinde” olacak ve tutanak dosyasi imzalanmak Uzere
mufettise iletilecektir.

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu Temmuz/2025
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4.3.5. imzadan imtina Et iglemi

ELEKTRONIKINCELEME SISTEMi - Elektronik inceleme Tutanag @

AR T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
& ") VERGI DENETIM KURULU BASKANLIGI

Q Menideara... Tuta . oo
Miikellef imzadan Imtina Onay:

O Uzilame

A Bildirimler

S vergi kimlik numarali hakkinda ytiritiilen vergi incelemesine istinaden Elektronik Inceleme Sistemi izerinden imzaya A\ARAS GUMOS
3 sunulan Vergi Inceleme Tutanaginiimzalamayarak agagida yazili hususlarin tamamini kabul ettigimi beyan ederim.

» Tutanaklanm
1- Duzenlenen i tespitlerle ilgili

slil iitiraz ve savunma ilmis say
» islem Gegmisi
Tasla 2- Tutanagin imzalanmadig hususunun Elektronik Inceleme Sistemi lizerinden iiretilen belge ile ayrica kayit altina alinacag
B Kullanici Kilavuzu
3- Diizenlenen tutanagin isleme konulacag!
= Destekve Oneri s Islemler
— a-Incelemeye ibraz edilen kanuni defter ve belgelerin bagli olunan Vergi Dairesine teslim edilecegi

1
5- Kanuni defter ve belgelerin bagli olunan vergi dairesinden tutanagin i teslim alinabilecegi Q &

6- VUK'un Ek.11'nci maddesindeki "Tarhiyat Oncesi Uzlasma™ hiikiimlerinden ve RDK'ca dinlenme miiessesesinden yararlanilamayacagi

[Z7VB ONAYLIYORUM

m Miikellef Imzadan Imtina Onay:

Gnemli Uyar: b

Nigterek yetkili almaniz s nimtina islemlerini birli

ntamaminin ayn tisler:

Segilen yetkilile a sunulan tutanak igin im;

Miikellef Yetkili Segimi

] TCKN Ad Soyad 1 Yetki Tiirii § Yetkilisi Oldugu Kigi § Imza Durumu § Imza Tarihi 1
wakMet |
[} Sirket Adina Yetkili Vekil
Bl |
Tut | —

rergi kimlik numarah aakkinda yUrGtilen vergi incelemesine istinaden Elektronik Inceleme Sistemi Uzerinden imzaya sunulan Vergi Inceleme Tutanagini imzalamayarak
agagida yazil hususlann tamamini kabul ettigimi beyan ederim.

1- Diizenlenen tutanaktaki tespitlerle ilgili Miifettislik nezdindeki itiraz ve savunma hakkindan vazgecilmis sayilacag

2- Tutanagin imzalanmadig hususunun Elektronik Inceleme Sistemi lizerinden iiretilen belge ile aynica kayit altina alinacag
3- Diizenlenen tutanagn isleme konulacag

4- Incelemeye ibraz edilen kanuni defter ve belgelerin bagli olunan Vergi Dairesine teslim edilecegi

5- Kanuni defter ve belgelerin bagl olunan vergi dairesinden tutanagin imzalanmasi karsiliginda teslim alinabilecegi

&- VUK un Ek.11'nci maddesindeki "Tarhiyat Oncesi Uzlasma” hilkiimlerinden ve RDK'ca dinlenme milessesesinden yararlanilamayacag

IPTAL
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Aciklama

Se¢
etm

ilen tutanaga iligkin mukellef yetkilileri tarafindan imzadan imtina
e isleminin yapildigi is butonu ve alandir.

islem Adimlan

1. Sol meniiden Tutanak islemleri tiklanir.

2. Tutanaklarim segilir.
3. Islem durumu “imzaya Sunuldu’ olan tutanak icin Detay

butonuna tiklanir.

4. “imzadan imtina Et” butonu tiklanir.
5. Onayliyorum butonu tiklanir.
Veya Musterek yetki tlrl igin 4. Ve 5. adim arasinda asagidaki

islemler ek olarak yapilir.
Imzaci secimi pop-upinda en az iki musterek yetkili secilir.
“Kaydet” butonuna basilir.

Veri Bilgisi

Ve

ri Adi Zorunluluk Durumu

imzaci Secimi Zorunlu (musterek)

Onemli Hususlar

imzadan imtina Et butonunun kullanimi yetki tiriiniin munferit
veya musterek olmasina goére degiskenlik gostermektedir.
Munferit yetkilinin “imzaya sunuldu, miikellef imza siirecinde
veya miukellef imzadan imtina slrecinde” durumlarinda
bulunan bir tutanaga iliskin “imzadan imtina et” butonuna
tiklamasi halinde, imzaci seg¢imi yaptirimadan imzadan imtina
edilmesi halinde uygulanacak yaptirimlar pop-up olarak agcilir.
“Onayliyorum” butonuna tiklanmasi ile islem durumu “imzadan
imtina Edildi” olur.

Miisterek yetkilinin “imzaya Sunuldu” durumunda bulunan
tutanagi “imzadan imtina et” butonuna tiklamasi halinde ise
imzaci listesinden en az iki yetkili kisi segimi yapilir ve “Kaydet”
butonuna basilir.

Secilen musterek yetkililiklerden en az birinin pop-up icerisinde
“Onayliyorum” butonunu tiklamasi halinde islem durumu
“Miikellef imzadan imtina Siirecinde” olur.

imzadan imtina etme islemi “imtinadan Vazgeg” butonu ile geri
alinabilecektir. imtinadan vazgegme iglemi yalnizca imzadan
imtina etme iglemini yapan yetkili tarafindan yapilabilir.
(imzadan imtina etmemig yetkili igin Imtinadan Vazgeg
butonunu pasif olur.)

islem durumunun Mikellef imzadan imtina Sirecinde
oldugunda secilen mugterek yetkillerden birinin imzalama
islemi yapmak istemesi halinde daha énce imzadan imtina eden
yetkili tarafindan “imtinadan Vazgeg¢” me isleminin yapilmasi
gereklidir.
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e Secilen tum musterek yetkililerin tutanak dosyasini imzadan
imtina etmesi halinde islem durumu “imzadan imtina Edildi’
olur ve miufettise iletilir. Sistem tarafindan otomatik olarak
uretilen “imzadan imtina Belgesi® mifettis tarafindan
imzalanarak tutanak sureci sonlandirilir.

4.3.6. imza Bilgileri ve Dosyalar (Editér ve Dosya Yontemi, Ortak KS)

g7 T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

: 3 P=) ELEKTRONIKINCELEME SISTEMI - Elektronik inceleme Tutanagi @
L%, VERGI DENETIM KURULU BASKANLIGH

Q: Nenide s Tutanaklglemleri
A Uygulamalanm Tutanak Istemleri  Dosya Vilkleme Iglemleri JLIEEITIEIYOVUIEY
A Bildirimler
Tutanaf Imzalayacak Milkellef Yetkilileri
O Tutanakglemleri v
» Tutanaklanm Sira TCKN Ad Soyad Yetki Tilrli Yetkilisi Oldugu Kisi imza / Islem Tarihi imza Durumu

» Islem Gegr
Kayit Bulunamad

B Kullanici Kilavuzu

8 Destekve Oner [ |

Tutanak Belgesi

Sira Belge Tiliri Dosya Ad iletilme Tarih/ Saat Dosya Uzantisi Dosya Boyutu Durumu islemler
Kayit Bulunamadi
a
@ VERGI DENETIM KURULU BASKANLIGH m
Aciklama Secilen tutanagi imzalayacak/imzalayan yetkililerin imza bilgilerinin

goérintllendigi, slreci sonlanan veya imzaya sunulan tutanak
dosyasi ile varsa imzali imzadan imtina Belgesinin indirildigi/on
izlendigi sayfadir.

islem Adimlan 1. Sol meniiden Tutanak Iglemleri tiklanir.

2. Tutanaklarim segilir.

3. Iglem yapilmak istenen tutanagin Detay butonuna tiklanr.

4. imza Bilgileri ve Dosyalar sekmesine tiklanir.

5. Datagridlerde yer alan imzaci bilgileri ve dosyalarin
go6rintilenmesi saglanir.

Onemli Hususlar | e Tutanak dosyasinin imzalari tamamlanan kadar taslak tutanak
metni dosyasi gosterilir.
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Istem Gegmisi

P PDF Raporla
A Bidiimler Tutanak Olugturulma Kullanilan Istem Islemi Yapan
I Tutanak liemieri - Sira  Tutanak Turi Tarihi/Saati Vontem Tarihi/Saati Iylem Durumu Kullanici Yapilan Iylem
» Tutanakdanm 11.04-2025 16:05 Dosya lietme 21052025 1451 Mifettise lietiidi  Makellef Milkel dan iletilen BILGI NOTU-sirec adimian.docxisimi dosya
% lslem Cegmisi Eorte
B Kullanici Kilavuzu 11-04-2025 16:05 Dosya lietme 21052025 14:50  Miifettise lletildi Mikellef BILGI NOTU-streg adimlan.docx isimli dosya miifettige iletild|
& Destekve Oner
11-04-2025 16:05 Dosya lletme 21052025 14:50  Mikellef Revize Miikellef BILGI NOTU-sireg adim
Ediyor
Vergi Inceleme 11-04-2025 16:05 Dosya lietme 21-05-2025 14:49 Miifettige letildi Miikellef Miikellef tarafindan iletilen BILGI NOTU-siireg adimlan docx isimli dosya
Tutanag goriintilendi.
5 ergi Incelem 11-04-2025 16:05 Dosya lletme 21052025 14:48  Miikellefe lletildi Mikellef mieri 3.Hafta Odev - Kopya.pdf isimli taslak tutanak ek
Tutanags

ligili VKN’ye ait sistem Uzerinde mikellef tarafindan yaritilen
islemlerin goruntulendigi ve raporlandigi alandir.

Aciklama

1. Sol meniiden Tutanak Iglemleri tiklanir.
2. islem Gegmisi sekmesi tiklanrr.

islem Adimlan

5. TEKNIK DESTEK

E-inceleme Sisteminin gelistirilmesine yonelik talepler ile kullaniminda karsilasilan durumlar

Destek ve Oneri ekranlari ile iletilebilir.
Destek ve Oneri ekranlarina asagidaki béltimlerden ulasabilirsiniz.
1. E-inceleme Sistemi Ana Menii

2. Dijital Denetim Sistemleri Portali Teknik Destek Bolumu

5.1. E-inceleme Sistemi Ana Meniisii

E-inceleme Sistemi Kullanim Kilavuzu
Versiyon:2.1

Temmuz/2025
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Aciklama Sisteminin geligtiriimesine ydnelik taleplerin ve kullaniminda
karsilasilan durumlarin iletildigi alandir.

islem Adimlan 1. Ana meniiden Destek ve Oneri segilir.
2. Ad Soyad, VKN, e-mail, telefon ve mesaj alanlari girilir.
3. Gonder butonu tiklanir.
4. Dogrulama kodu, e-mail olarak génderilir.
5. Goénderilen dogrulama kodu, agilan alana girilir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu
Ad Soyad Zorunlu
VKN Zorunlu
Telefon Zorunlu
E-Mail Zorunlu
DBi Tarih/Sayi | Zorunlu
Mesajiniz Zorunlu
Onemli Hususlar e-Mail adresi ile iletisim kurulacag! i¢in dogru girilmesi énemlidir.

5.2.  Dijital Denetim Sistemleri Portali Teknik Destek Bolumu

KULLANICI KILAVUZLARI

SIKCA SORULAN SORULAR (S55) :]

HMBZIP UYGULAMASI i: EEEEE |

EGITiM VIDEOLARI

BiLGILENDIRME VIDEOLARI Messjiriz

A

Aciklama e-inceleme Sisteminin Kullaniminda karsilagilan sorunlarin iletildigi
alandir.

islem Adimlan 1. https://vdk.hmb.gov.tr/dijitaldenetimsistemleri adresi agilir.
Sag alt menude yer alan Teknik Destek butonu tiklanir.

Ad Soyad, VKN, e-mail, telefon ve mesaj alanlari doldurulur.
Gonder butonu tiklanir.

Girilen e-mail adresine dogrulama kodu gonderilir.
Gonderilen dogrulama kodu, agilan dogrulama kodu alanina
girilir.

7. Dogrula butonu tiklanir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu

Ad Soyad Zorunlu
e-Mail Zorunlu
Telefon Zorunlu
Mesajiniz Zorunlu

Onemli Hususlar | « e-Mail adresiile iletisim kurulacag icin dogru girilmesi énemlidir.

ook wn
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