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Hazine ve Maliye Bakanlgir Muhasebat Genel Mudurlugi’'nce Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin
Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yénetmelik hikimlerine gére muhasebe yetkilisi adaylari icin sertifika egitimi
dizenlenecektir.

1. GENEL ACIKLAMALAR

Muhasebat Genel Mudurligi’nce Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika
Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Ydnetmeliginin 6 nci
maddesi geregince, Genel Biitceli idarelerde muhasebe yetkilisi olarak gérev yapacak en
fazla 500 Muhasebe Yetkilisi adayi igin sertifika egitim programi duzenlenecektir.

2. ELEME SINAVI

Sertifika egitim programina basvuranlardan sartlari tasiyip egitime kabul edilenlerin
sayisi genel butceli idareler icin 550 veya daha fazla olmasi halinde, egitim programina
alinacak muhasebe yetkilisi adaylarinin belirlenmesi Muhasebat Genel Mudurligu’nce
eleme sinavi yapilacaktir. Bu durumda eleme sinavina iliskin duyuru sinav tarihinden en az 1
(Bir) ay once Bakanlik ve Muhasebat Genel Mudurligi’'nin internet sitelerinde ilan
edilecektir.

3. EGITiIMIN SURESI VE YERI

Muhasebe yetkilisi adaylari, gorevlerinin gerektirdigi mesleki nitelikleri kazanmalari
amaciyla Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen ders konulari esas alinmak suretiyle
Bakanligimizca tespit edilecek konulardan olusturulacak programa gore egitime tabi
tutulacaktir.

Sertifika egitim programi egitim imkéanlari da dikkate alinarak dénemler halinde
dizenlenebilecek ve sertifika egitiminin yeri ve tarihi editime alinacak adaylara egitim
programinin baslamasindan dnce bildirilecektir.

4. BASVURU ESASLARI

Genel bitgeli idareler sertifika egitim programina katilabilmek igin son basvuru tarihi
itibariyla;

1- Cumhurbagkanhg idari isler Bagkanhgi, Tirkiye Biyiik Millet Meclisi Genel
Sekreterligi, Hazine ve Maliye Bakanhgi veya Gelir idaresi Baskanh@ina ait
kadrolarda bulunmak,

2- En az dort yillik yuksekdgrenim gormus olmak,

3- Ayliktan kesme ve kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi almamis olmak,

4- Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin muhasebe hizmetlerinde en az 4
(Dort) yil galismis olmak,

5- Kapsam ve mahiyeti itibariyla Yénetmeligin 4 incii maddesinde tanimlanan genel
batceli idarelere iliskin Muhasebe Yetkilisi, Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi veya
esiti gbrevlerden; asil kadrolu olarak Muhasebe Muaduart, Saymanhk Mudard,
Malmudura, Vergi Dairesi Muduru, Saymanlik Madur Yardimcisi, Vergi Dairesi
Muddr Yardimcisi, Defterdarlik Uzmani ile kadrosu ve atamasi Bakanhga ait olan
Sayman kadrosunda bulunmak,



Sartlarini bir arada tasimak ve sertifika egitim programina bu duyuruda belirtilen
usullere uygun olarak istenilen belgeleri ile birlikte siresinde basvuruda bulunmak.

Ancak, yukarida sayllan muhasebe yetkilisi veya muhasebe yetkilisi yardimcisi ve
esiti gorevlerde daha once asil kadrolu olarak bulunmus olmak sartiyla son basvuru
tarihi itibariyle Cumhurbagkanh@ idari igler Baskanligi, Tirkiye Biliyik Millet Meclisi Genel
Sekreterligi, Hazine ve Maliye Bakanh§i veya Gelir idaresi Bagkanligina ait kadrolarda 657
saylli Devlet Memurlari Kanununa tabi olarak farkli gbérev unvanlarinda bulunanlar da
yukarida sayilan diger sartlari tagimalari kaydiyla bagvuruda bulunabilecektir.

Genel ybnetim kapsamindaki kamu idarelerinin muhasebe hizmetlerinde gecen
surelerin  hesabinda; muhasebe mudurlikleri, malmudurlikleri (muhasebe servisleri),
saymanlik mudurlUkleri, kadrosu Hazine ve Maliye Bakanligrna ait doner sermaye
saymanliklari ve 01/01/2006 tarihinden 6nce Hazine ve Maliye Bakanligi'na bagh olarak
hizmet veren bltge dairesi baskanliklari, katma bitceli idare saymanliklarinda ve vergi
dairesi mudurliklerinde (bagh vergi daireleri bulunan malmudurltklerinin gelir servisleri dahil)
657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi olarak c¢aligilan streler ile genel ydnetim
kapsamindaki diger kamu idarelerinin muhasebe islemlerinin yarataldigu ve yonetim donemi
hesabinin sorumlularca yasal mevzuatinda belirlenen usul ve esaslar ile Sayistay’a ve yeftkili
mercilere sunuldugu birimlerde 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi olarak caligilan
sureler dikkate alinacaktir.

5. BASVURU SEKLI VE SURESI

Basvurular 21/10/2019 — 29/11/2019 tarihleri arasinda https://muhasebat.hnmb.gov.tr/
internet adresinde yer alan “Muhasebe Yetkilisi Sertifika Bagvurusu”’ boliminden “Genel
Bitce Sertifika Egitim Programi Basvuru Formu” kullaniimak suretiyle elektronik ortamda
gerceklestirilecektir.

Adaylar tarafindan elektronik ortamda fotograf da eklenmek suretiyle tamamlanan
basvuru islemine iligkin sistemden alinacak ¢iktilar imzalandiktan sonra;

> Cumhurbagkanligi idari isler Bagkanligi ve Turkiye Biyik Millet Meclisi Genel

Sekreterligine ait kadrolarda bulunanlar bu idarelerin insan kaynaklari birimine,

» Hazine ve Maliye Bakanlhgi merkez teskilati kadrolarinda bulunan adaylar

kadrolarinin bulundugu birimin personel subesine,

» Hazine ve Maliye Bakanhgi tasra teskilati kadrolarinda bulunan adaylar gorev

>

yaptiklari il Defterdarlik Personel Midiirliiklerine,
Gelir idaresi Bagkanhgi kadrolarinda bulunan adaylardan;
= Baskanllk merkezinde gorev yapanlar Bagkanlik Insan Kaynaklari
Birimine,
= Vergi Dairesi Baskanlii bulunan illerde Vergi Dairesi Bagkanligi insan
Kaynaklari Birimine,
= Vergi Dairesi Bagkanligi bulunmayan illerde Defterdarlik Personel
Mudurltklerine,
= 29/11/2019 tarihine kadar teslim edeceklerdir.

6. IDARELERCE YAPILACAK iSLEMLER

Sertifika basvuru formlarini teslim alan idarelerin personel/insan kaynaklari
birimleri sertifika basvuru formunda yer alan ve adaylarca doldurulan bilgileri kontrol ederek
formun ikinci bolimidnde yer alan adayin gérevi ve hizmetine iliskin bilgileri doldurarak
onaylayacaktir.

Basvuru Formlarini Teslim Alan Kurum/Birimlerden;


https://muhasebat.hmb.gov.tr/

> Cumhurbagkanh@! idari isler Baskanliyi ve Tirkiye Biyik Milet Meclisi Genel
Sekreterligince teslim alinan Muhasebe Yetkilisi Sertifika Egitim Programi
Basvuru Formu ciktilari ve basvuruda bulunan adaylara iliskin olusturulacak EK-1
liste ile basgvurularin anilan Yoénetmelik hikUmlerine gdére degerlendiriimesine
esas olmak Uzere adaylarin calistiklari kadro unvanlari ve hizmet birimlerinin
ayrintili olarak gosterildigi onayli hizmet dokim cizelgeleri ve hizmet dékim
cizelgesinde gdsteriimeyen gbrev sdrelerine iliskin _vekalet ve gdreviendirme
onaylari ile s6z konusu personelden ayliktan kesme veya kademe ilerlemesinin
durdurulmasi cezasi alanlara iligkin listenin olusturularak 04/12/2019 tarihine
kadar Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Mudirligi’'nde olacak
sekilde,

» Hazine ve Maliye Bakanligi merkez teskilati personel birimlerince teslim alinan
Muhasebe Yetkilisi Sertifika Egitim Programi Basvuru Formu ciktilari EK-1 listeye
islenerek 04/12/2019 tarihine kadar Muhasebat Genel Mudurligi’nde olacak
sekilde,

> Il Defterdarliklarinca teslim alinan basvuru formlarindan;

= |l atamali Bakanhigimiz personeline ait Muhasebe Yetkilisi Sertifika Egitim
Programi Bagvuru Formu ¢iktilari, adaylarin ¢alistiklari kadro unvanlari ve
hizmet birimlerinin ayrintih olarak gosterildigi onayli hizmet dokim
gizelgeleri ve hizmet dokim cizelgesinde gosterilimeyen gorev surelerine
iliskin vekalet ve gdrevlendirme onaylari ile s6z konusu personelden
ayliktan kesme veya kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi alanlara
iliskin liste eklenmek suretiyle,

= Merkez atamali Bakanligimiz personeline ait Muhasebe Yetkilisi Sertifika
Egitim Programi Basvuru Formu ciktilari;

= Gelir idaresi Baskanligi kadrolarinda bulunan adaylara ait Muhasebe
Yetkilisi Sertifika Egitim Programi Bagvuru Formu,

» Vergi Dairesi Baskanliklarinca teslim alinan Muhasebe Yetkilisi Sertifika Egitim

Programi Basvuru Formu giktilari,
Basvuru da bulunan adaylara iligkin olusturulacak EK-1 listeye islenerek
Muhasebat Genel Mudurligi’ne yazi ekinde, ayrica EK-1 listeyi
sertifika@muhasebat.gov.tr e-posta adresine en ge¢ 04/12/2019 tarihine kadar
e-mail olarak géndereceklerdir.

Gelir Idaresi Baskanliginca; basvurularin anilan Yénetmelik hikimlerine gére
degerlendiriimesine esas olmak Uzere adaylarin c¢alistiklari kadro unvanlari ve hizmet
birimlerinin ayrintill olarak gosterildigi onayli hizmet dokim cizelgeleri ve hizmet dokum
cizelgesinde gosterilmeyen gorev surelerine iliskin vekalet ve gorevlendirme onaylari ile sz
konusu personelden ayliktan kesme veya kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi alanlara
iliskin liste olusturularak 04/12/2019 tarihine kadar Muhasebat Genel MuadarlGgd’ne
gbnderilecektir.

7. MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU’NCE YAPILACAK ISLEMLER

Adaylarca elektronik ortamda doldurulan ve idarelerince Hazine ve Maliye Bakanhgi
Muhasebat Genel Muidurligi’ne goénderilen formlar, kisilerin beyanlari ve idarelerinin
personel/insan kaynaklari birim yetkililerinin onaylari ve hizmet doékim cizelgeleri esas
alinarak 6n degerlendirmeye tabi tutulacak ve eleme sinavina ve/veya sertifika egitim
programlarina katillacak adaylar belirlenecektir.

Yapilacak inceleme sonucunda gergcege aykiri beyanda bulunduklari ve/veya gerekli
sartlari tasimadiklari anlagilanlar, Bakanlikca egitim programindan c¢ikarilacak veya
sertifikalari iptal edilecektir. Bu durumda olan adaylar igin eleme sinavini kazanmis olmak,
sertifika egitimini tamamlamis olmak veya sertifika sinavini basarmis olmak herhangi bir
kazaniimis hak teskil etmeyecektir.


mailto:sertifika@muhasebat.gov.tr

8. DIGER HUSUSLAR

Sertifika egitim programini tamamlayan adaylar Hazine ve Maliye Bakanligi
Muhasebat Genel Mudurligid’'nce belirlenen yer ve tarihte yazili sinava tabi tutulacaktir.
Sinava iligkin duyuru Bakanlik internet sitesinden de ayrica ilan edilecektir.

Yénetmeligin 18 inci maddesinde yer alan “Sertifika sinavinda basarisiz olan adaylar,
egitim programlarina katilmaksizin takip eden iki sertifika sinavina daha katilabilir.” hGkmu
geregince; 2016 ve 2018 yillarinda genel butgeli idareler muhasebe yetkilisi adaylarina
yonelik dizenlenen sertifika egitimini tamamladigi halde 02 Nisan 2016 ile 1 Aralik 2018
tarihlerinde yapilan sertifika sinavlarinda basarisiz olan veya sinava katiimayan adaylar
egitim sonrasi yapilacak sinava katilabilecekleridir. Bu durumda olan adaylar sertifika
editimine bagvuruda bulunmayarak sinava iliskin yayinlanacak duyuruya goére iglem
yapacaklardir.

Diger taraftan genel butgeli idareler muhasebe yeftkilisi sertifika egitimlerine katilarak
onceki yillarda yapilan 3 (lg) sertifika sinavina katilmayan veya sinava katilip da basarisiz
olan adaylar anilan Yonetmeligin 18 inci maddesine goére sinav haklarini doldurmus
sayildigindan takip eden sertifika sinavlarina girebilmek icin bu sertifika egitimine bagvuruda
bulunmalari ve sertifika egitimini tamamlamalari gerekmektedir.

S6z konusu egitim sonrasinda yapilacak olan sinavda basarili olan adaylara genel
yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde muhasebe hizmetlerini yerine getirme yetkisi veren
muhasebe yefkilisi sertifikasi verilecektir.

Sertifika egitimine basvuru islemini yapanlar, basvuru formunda kendileri tarafindan
doldurulan bilgilerin dogrulugundan sorumludurlar. Aksi hareket edenlerin idari ve cezai
sorumluluklari sakli kalacaktir.



